Corso di Introduzione all’Informatica

Microsoft Excel
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Esercitatore: Francesco Folino



Panoramica sulle funzioni e funzioni principali
Descrizione delle funzioni principali

& SE(test;se_vero;se_falso): restituisce un valore se la
condizione specificata ha valore VERO e un altro
valore se essa ha valore FALSO.

€ CONTA.SE(intervallo;criteri): conta il numero di
celle in un intervallo che corrispondono al criterio
dato

€ SOMMA.SE(intervallo;criteri;int_somma): Somma
le celle specificate secondo un criterio assegnato.



Panoramica sulle funzioni e funzioni principali
Esempi di uso delle funzioni principali

4 =ARROTONDA(1,23;1)
= Risultato: 1,2
4 =ARROTONDA(A12;2)

= Risultato: il contenuto della cella A12 arrotondato a due
cifre decimali

¢ =SOMMA(A1:A24)
= Rijsultato: la somma delle celle della colonna A a partire
dalla riga 1 alla riga 24
¢ =MEDIA(B2:B10)

= Risultato: la media aritmetica delle celle della colonna B a
partire dalla riga 2 alla riga 10

¢ =MAX(C1:C10)

= Risultato: il massimo valor_e contenuto nelle celle della
colonna C a partire dalla riga 2 allariga 10



Panoramica sulle funzioni e funzioni principali
Esempi di uso delle funzioni principali:
FUNZIONE SE(test;se_vero;se falso) (1/2)

& SE(test;se_vero;se_falso): Test ¢ un valore o un'espressione
qualsiasi che puo dare come risultato VERO o FALSO. Ad
esempio, A10=100 e un'espressione logica; se il valore
contenuto nella cella AT0 e uguale a 100, I'espressione dara
come risultato VERO. In caso contrario, |'espressione dara
come risultato FALSO. Questo argomento puo utilizzare
qualsiasi operatore di calcolo di confronto.

= Se_vero ¢ il valore che viene restituito se test e VERO. Ad
esempio, se questo argomento e la stringa di testo “Nel
budget” e I'argomento test da come risultato VERO, allora la
funzione SE visualizzera il testo “Nel budget”. Se_vero puo
anche essere un'altra formula.

= Se_falso & il valore che viene restituito se test e FALSO. Ad
esempio, se questo argomento e la stringa di testo “Fuori
budget’ e I'argomento test da come risultato FALSO, allora
la funzione SE visualizzera il testo “Fuori budget”. Se_falso
puo anche essere un'altra formula.



Panoramica sulle funzioni e funzioni principali
Esempi di uso delle funzioni principali:
FUNZIONE SE(test,se vero,se falso) (2/2)

Formula

=SE(A2<=100;"Nel budget";"Fuori
budget")

=SE(A2>100;SOMMA(B5:B15);"")

Descrizione (risultato)

Se il numero é inferiore o

uguale a 100, la
formula visualizza
Nel budget. In caso
contrario, verra
visualizzato Fuori
budget (Nel budget)

Se il numero e maggiore

di 100, verra
calcolato l'intervallo
B5:B15. In caso
contrario, verra
restituita una stringa
di testo vuota (") ()



Panoramica sulle funzioni e funzioni principali
Esempi di uso delle funzioni principali:
FUNZIONE CONTA.SE(intervallo;criteri) (1/2)

.

€ CONTA.SE(intervallo;criteri)
= |ntervallo e l'intervallo di celle a partire dal quale si
desidera contare le celle.

= Criteri sono i criteri in forma di numeri, espressioni o
testo che determinano quali celle verranno contate. Ad
esempio, criteri puo essere espresso come 32, "32", ">32"

"mele"”.



Panoramica sulle funzioni e funzioni principali
Esempi di uso delle funzioni principali:

FUNZIONE CONTA.SE(intervallo;criteri) (2/2)

Formula

=CONTA.SE(A2:A5;"mele")

=CONTA.SE(B2:B5;">55")

Descrizione (risultato)

Numero di celle contenente mele
nella prima colonna (righe
da 2 a 5)

Numero di celle con un valore
maggiore di 55 nella
seconda colonna (righe da 2
ab)



Panoramica sulle funzioni e funzioni principali
Esempi di uso delle funzioni principali:
FUNZIONE SOMMA.SE(intervallo;criteri;int_somma) (1/2)

¢ SOMMA.SE(intervallo;criteri;int_somma)

= |ntervallo e l'intervallo di celle che si desidera calcolare e
sul quale verificare i criteri.

= Criteri sono i criteri in forma di numeri, espressioni o
testo che determinano le celle che verranno sommate. Ad
esempio, criteri puo essere espresso come 32, "32", ">32",
"mele”.

= |[nt_somma sono le celle da sommare

€ Osservazioni

= Le celle in int_somma vengono sommate
solo se le celle corrispondenti in intervallo
soddisfano i criteri.

= Se lnt_somma e omesso, verranno
sommate le celle in intervallo.



Panoramica sulle funzioni e funzioni principali
Esempi di uso delle funzioni principali:

FUNZIONE SOMMA.SE(intervallo;criteri;int_somma) (2/2)

Formula

=SOMMA.SE(A2:A5;">160000")

=SOMMA.SE(A2:A5;">160000";B2:B5)

Descrizione (risultato)

Somma del contenuto
delle celle della selezione
A2:A5 dove il contenuto
della cella € maggiore di
160000

Somma del contenuto
delle celle della selezione
B2:B5 dove il contenuto
della cella corrispondente
in A2:A5 e maggiore di
160000



Graficli [1/13]

€ Rappresentare graficamente le informazioni per renderle
interessanti e facilmente comprensibili.

€ Inserimento di un grafico:
= Selezionare l'intervallo
contenente i dati da

rappresentare
. . . Creazione guidata Grafico - Passaggio 1 di 4 - Tipo dig 2=l
u M e n u InserISCI/CrafICO Tipi standardl Tipi Desonalizzati I :
u Se g u | Fe Ia p Froce d ura Tpodigrafico: Scelte disponibili;
= Creare il grafico sul = Mﬂ EEE
i Torta
foglio attivo o in uno 2 oipers. ()
=
n u OVO iy Radar —
@ Superficie e @
®: Boll=
|iof, Azionatio =

Iskograrmma non in pila, Confronta i valor di
pil categorie,

Tenere premuta per visualizzare |'esempio I

annulla < Indietro | Avanki = I Fine I




Graficli [2/13]

€ Ad aree:

= Rappresentano il contributo che ogni serie di dati
fornisce al totale, nel tempo.

= Pju piccola e I’area di una serie, piu lieve e il contributo
apportato al totale.

= Adatti alla rappresentazione di:

= Spese
P _ Vendite per regione
= Vendite 140,000,000
. . . L.120.000.000
] m “eneto
COStI d I p rOd uzion L.100.000.000 m “alle d'tosta

L.80.000.000 m Piemorte
L.60.000.000 m Lombardia

L.410.000.000 W Liguria

L.20.000.000

L.O
1994 1935 1996




Graficli [3/13]

€ A barre:

= Rappresentano elementi diversi da confrontare, o valori
diversi assunti dallo stesso elemento in tempi diversi.

= Le categorie sono organizzate verticalmente e i valori
orizzontalmente per evidenziare il confronto dei valori
anziché la variazione nel tempo.

= | grafici a barre in pila mostrano le relazioni dei singoli
elementi rispetto al totale.

= Adatti alla rappresentazione di:
= Risultati di attivita competitive in genere

VYendite per area
Estremao Oriente Vet
Walle o' &osta Hiicle
America Lating Pietnocte WFere
Europa Lotnbardia M ArEnee
L.;II L.E:El L1 IIIIEI L.1I5E| L.E;:":' L.:Il I L.4EI.I:IIEII:I.I:II:II:I IL.BD.EIDEI.EIDEI

Lin milizrdid



Graficli [4/13]

€ Istogrammi:

= Simili ai grafici a barre, in quanto confrontano valori
diversi.

= Tuttavia, I’asse dei valori e verticale, mentre I’asse delle
categorie e orizzontale.

= Utile mantenere al minimo il numero di serie, per evitare
che le colonne siano eccessivamente strette e difficili da
analizzare.

= Gli istogrammi in pila mostrano le relazioni dei singoli
elementi rispetto al totale.

= |La prospettiva 3D mette a confron
. . . L.60.000
= Adatti alla rappresentazione di: | =

= Valori da confrontare nel temp rzo0mi
L0

E=tremo Oriente
Armerica Latina



Graficli [5/13]

€ A torta:
= Rappresentano il rapporto delle parti fra loro e il relativo
contributo al totale.
= Consente di rappresentare una sola serie di valori.
= Per facilitare la visualizzazione delle sezioni piu piccole,
e possibile raggrupparle in un unico elemento del grafico
a torta per poi dividerle in un grafico piu piccolo, a torta
0 a barre.
= Adatti alla rappresentazione di:
= Contributo di piu prodotti al totale delle

Vendlte |Venﬂiteperilpra.nzu|
Degsert

= Informazioni Beads

sulla popolaziorm;':;e;m-
Parira

Insalate
21% 40




Graficli [6/13]

@ A linee:
= Rappresentano le variazioni dei valori nel tempo.

= Adatti alla rilevazione di tendenze, piuttosto che alla
rappresentazione di valori static/-=

- Europa

- 5 A
B Giappone

L.&60T
u
L.40

L. 20

‘ Ad ane”o: Trim 1 Trim 2 Trim 3 Trim 4

= Simili ai grafici a torta, mostrano il contributo delle
varie parti al totale, ma

= consentono di rappresentare piu
serie di dati, disponendole su
diversi anelli concentrici.

Entrate derirant dalle
tasse sullahenzina e
sulle imposte patrimoniali

W Annc
W Anno?

(in nughaia)



Graficli [7/13]

.
€ A radar:
= Confrontano le serie di dati rispetto ad un punto
centrale.

= Strutturati come uno schermo radar: I’osservatore si
trova al centro, da cui vengono emessi i segnali radar
(asse dei valori) in tutte le direzioni.

= | punti adiacenti sono congiunti con una linea, creando
poligoni per facilitare la localizzazione dei gruppi di dati
diversi.

= Adatti alla rappresentazione
= Valori aggregati di varie :visn=
di dati

“itaming &
100°%

| harca &
W Marca B
W harcs C

Yitamina D

“Witaminag C



Graficli [8/13]

€ A dispersione (XY):
= Mostrano le relazioni tra i valori di varie serie.

= Tracciano due gruppi di valori come un'unica serie di
coordinate XY.

= Rispetto ai grafici a linee, I’asse delle categorie €
sostituito da un secondo asse dei valori.
= Visualizzano intervalli,
0 gruppi, hon omogenei di dat
= Adatti alla rappresentazione di 7T, "
= Risultati di ricerche ed I :

. . K
esperimenti . L




Graficli [9/13]

¢ A bolle:

= Tipo di grafico a dispersione (XY) in cui la dimensione
dell'indicatore di dati rappresenta il valore di una terza

variabile.

= Quando si immettono i dati,
e utile disporre i valori X in
una riga o colonna e i relativi
valori Y e delle dimensioni
delle bolle nelle righe o
colonne adiacenti.

M. di procotti “endite Guata di mercato %

14 L.1.120.000 13

20 L.6.000.000 23

18 L.1.440.000 3

| Walori Walor v Dimenzsione cerchi

Studio sulle quote di mercato dellindustria
L.80.000.000
L.B0.000.000
L.40.000,000 [ Societa A
L.20.000.000
&
Lo

]

10

15 20 25 30
Mumero di prodotti



Graficli [10/13]

& Azionari:

= Grafici delle quotazioni azionarie massime, minime e di
chiusura.

= Adatti alla rappresentazione di:
= prezzi di azioni

= rappresentazione di dati scientifici (es. variazioni di
temperatura)

= E necessario ordinare i dati in modo corretto.

.per creare un grafico per quotazioni

Dizporre i dati in quest'ordine... azrionarie massime, minime e di chiusura,
l
................................................. 28
Data : Massimo: Minimo: Chiusura: 574 -
4ol B3/ Ml S58E L gl | - i
410 S6: S443 55152 |_ .
--------- bosmemeeeseoiadoaloeeideieoclioeosd 55 = Chiusura
anvy o o6 35 g5 9618
......... L R 54 |
53

341004 1T 240 105 8BS



Graficli [11/13]

€ A superficie:

= Utili per trovare le combinazioni piu favorevoli tra due
sistemi di dati.

= Come in una carta
topografica, i colori e
i motivi indicano le
aree che si trovano 600
nello stesso intervallo 5001
di valori. .

Fezistenza
alla trazione
(Koglfom) 200

100 4

300

Secondi



Graficli [12/13]
I

€ A coni, cilindri, piramidi:
= Utilizzando gli indicatori di dati a forma di cono, cilindro
e piramide e possibile conferire notevole impatto agli
istogrammi e ai grafici a barre 3D.

10000 m

5000 m

e 6000 m

Viterkho 4000 m

| [

Trigste e
=
L

McKinley
Ararat

] 100 200 300 400
Presenze

Kilimangiaro

Morte Bianco



Graficli [13/13]

€ Ildeogrammi:

= Rappresentano le informazioni utilizzando piccole
Immagini inerenti.

= Consentono di inserire una clip art in un grafico lineare o
In un istogramma.

Vendite primo trimestre

200 4
180
160
140
120
100
g0
B0
40
20

Gennain Febbraio Marzo



Creazione Grafico ( Intervallo dati )

Creazione guidata Grafico - Passaggio 2 di 4 - Dati di origine ... E|E|

Inketrvallo dati l Serie l
."I;I". B 25
1 1 2 20
2 2 il 15
— Fericd
g 3 = o [— Swriel |
4 4 8 5
5 5 10
5 5 12 o ; : : : 1o 2
i 7 14
& 0 16 .
Interwallo daki:
= 5 18
10 10 20 Serie in: " Righe
o f* Cglonne
@ Annulla = Indietro Aeanti = Eine




Creazione Grafico ( Serie )

Creazione guidata Grafico - Passaggio 2 di 4 - Dati di origine ... E|

Intervallo dati Serie
25

A, B v
1 1 2
2 2 4 )
3 3 A 10
4 4 g .
5 ) 10 o . . . . .
b 5 12 o 2 4 & & 10 12
7 7 14
B B 16 Serie
g g 18 Morne:! |N|:|me E
10 10 20 valori:  |=Fogliol 14441 :44410 Y
B | waloriv:  |=Fogliol1$B$1:$E510 EY

Logiungi | Elirmina |
@ Annulla < Indietro Avanti = Eine




Creazione Grafico

®Testo
*Titolo del grafico
sAsse dei valori (X)
sAsse dei valori (Y)

Creazione guidata Grafico - Passaggio 3 di 4 - Opzioni del grafico

Titolo del grafico:

Asse dei walari (0

35

S0

Hsze dei wvalori ()

25

20

15

10

5

u

= Tikali l A5 l Griglia l Legenda l Etichette -:Iati]

12

PIX

)

annulla

< Indietro " Aevanki =

Fine




Creazione Grafico

Creazione guidata Grafico - Passaggio 3 di 4 - Opzioni del grafico E|E|

Teoi 835 | Grigis | Legends | Etichete dati |

€® Assi 4 A

W Asse dei valori (3) 35
= Asse dei valori (X) =

— Zeriel

= Assi dei valori (Y) v s :

@ annulla < Indietra | Avanti = | Eine |

‘ G rl g I Ia. Tholi | assi
Asse dei valori (1)

= Asse dei valori (X) . .

Griglia lLegenda Etichette dati

[ @riglia secondaria 30
E
: : : : Asse dei valori ()
u G r I g I Ia. p rl n CI pal e v Griglia principals & iJI \\ e

[ @riglia secondaria 15 J \‘\

= (Griglia secondaria P,
= Asse dei valori (Y) D

= Griglia principale o) = T [ =

= (Griglia secondaria




Creazione grafico

Creazione guidata Grafico - Passaggio 3 di 4, - Opzioni del grafico E|E|

Tioh | Assi | Grigis [Legenda’ | Etichette dati |

€ Mostra legenda
€ Posizione

= |n basso

= |n angolo

= |n alto

= A destra

= A sinistra
€ Etichette dati

= Nome serie

=  Valore X

= ValoreY

[ Mnostra lzgenda

Posizione

30
™ In basso "
" In angolo o
™ In alko =
+ # destra W0
" i sinistra 5

0

@ Annulla

= Indietro | Avanti = | Fine

Titoli l Assi l Griglia lLegenda

L'etichetta contiene

[ Mome serie ki
[ Walore X <y
[ walori () 23
,— 20
- 3
10

Separators: [ <] | s
]

-

@ Aannulla

< Indietro | Awvanti = | Fine




Importare dati esterni

€ Dati

Importa dati esterni
= Importa dati

Seleziona origine dati

Cercain:

Cronologia

B

Dacurnenti

0

|.'i.'.|J

=

Risorse di rete

| Cirigini dati ukente ﬂ

'_
+Cu:unnetti a nuava origine di dati

B & X

= Strumenti *

"@+Nuuva connessione a 3L Server

s Zambi waluka da M3N MoneyCentral Investor (in lingua inglese)
% Indici di Borsa da Microsoft Investor (in linqua inglese)
a Quokazioni di azioni da Micrasaft Investor (in linqua inglese)

Mome file: |

El

Tipo file: |Tutte le origini dati

=

Muova origine. ..

Apri

annulla




A, B C O E F (5 H J <.

1

2| ESEMPIO 1

3

4 hlatr. Ezame Woto  [Commento Filtro 27

5 34 (Introd. Info. 20(no comment

b 35 |Introd. Infa. 21 (no comment

I Jb|{Introd. Info. 22no comment

5 37 |Introd. Info. 18|no comment

= 3G |Introd. Infa. 25(ho comment

10 J9|Intrad. Infa. 27 |Braval

11 Al |Introd. Infa. 29 (Bravol

12 41 |Introd. Info. 25(no comment

13

14

15 |Calcolare:

16 1) I massimo voto

17 2] La somma del voll deglt student! con numero df matricola maggiore o 37
18 3) [hvoto medio arrotondato a 2 declimall

19 4) [ numero deglf studenty con vato magagiore o uguale a 22

20 ) Coompllare fa colonna "cormmento” come segue;

21 Lualora If voto dello studente sia maggiore o uguale al humero nportato nella cella H4
22 ripotare nella cella corrispondente Ia sthinga "Braviol”, altriment! rportate fa "no cormment”
23

24 soluzione 1 29

25 =aluzione 2 106

2h ooluzione 3 23 35

27 =aluzione 4 5

28



ESEMPIO 2

Data la tabellz a sinistra, ordinate | datl per anno,
quindt create un grafico che mostn landamento delle
vendite in funzione dellanno

annao vendite
1953 2000
19599 500
2000 4500
2003 Ra00
2002 A00
2001 SE00

annao vendite
19593 2000
19599 500
2000 4500
2001 SE00
2002 A00
2003 Ra00

Vendite

000 -

G000
S000
4000
3000
2000
1000

Yendite per Anno

i
Pl /
N /
/ \ {( m—yendite
/ N/
~_/ N/
7 v




ESEMPIO 3

1) Calcolare 1 primi 20 termini della serie
numerica 8 cosi definita;

SN
B
pEr 1=
S Tl (R R TR Y se (8 2+ 8 1)==10
- Si = I:Si_g . Si—l) 1= (Si-ﬁ + Si—l:"w:b‘][:I
2) Fappresentare graficamente la serle con un grafico a dispersione
I | “alore
Serie Numerica 1 1
2 P
3 3
4 3
5 g
G -3
7 5
g 2
. g 7
= 10 g
=]
E ——"alore 11 5
12 7
13 g
14 2
14 7
16 g
17 -2
. 13 7
| 19 5
20 2
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