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DDL e DML relazionali

• Due paradigmi:

• Dichiarativo  SQL (Structured Query Language)

• Procedurale  algebra relazionale

• Varie proposte commerciali (non viene usato un unico “standard SQL”, 

sintassi un po’ diverse)
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Accesso ai dati

• Mediante linguaggi testuali 

(per esempio, SQL)

Un esempio di codice SQL:

SELECT Disco,GruppoMusicale 

FROM Gruppi 

WHERE GruppoMusicale=“Radiohead” OR GruppoMusicale=“Franz Ferdinand”
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ACCESSO AI DATI

• Mediante linguaggi testuali (per esempio, SQL)

• Tramite comandi speciali integrati nei linguaggi di 

programmazione 
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Accesso ai dati

• Mediante linguaggi testuali 
(per esempio, SQL)

• Tramite comandi speciali 
integrati nei linguaggi di 
programmazione 

• Tramite interfacce 
“amichevoli” (per esempio, 
Wizards, in Access, ecc.)
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Creazione tabelle tramite DDL

• Per creare una tabella, si può anche utilizzare il comando CREATE TABLE la cui

sintassi è riportata di seguito:

CREATE TABLE nome_tabella

(tipo campo1 [(dimensioni)] [NOT NULL] [indice1]

[, tipo campo2 [(dimensioni)] [NOT NULL] [indice2]

[, ...][, CONSTRAINT vincolo1 [, ...]])

• I soli elementi obbligatori del comando CREATE TABLE sono il comando stesso e il

nome della tabella, ma in genere si desidera definire alcuni campi e altri aspetti

della tabella.
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Creazione tabelle tramite DDL

• Si supponga di voler creare una tabella in cui archiviare il nome, l'anno e il

prezzo relativi ad auto usate di cui si sta considerando l'acquisto.

• Si desidera consentire un massimo di 30 caratteri per il nome e 4 cifre per

l'anno.

• Per utilizzare una query di definizione dei dati per creare la tabella,

procedere come segue:
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Creazione tabelle tramite DDL

1. Nel gruppo Macro e codice della scheda Crea fare clic su Struttura

query.

2. Chiudere la finestra di dialogo Mostra tabella.

3. Nel gruppo Tipo di query della scheda Struttura fare clic su

Definizione dati. La griglia di struttura viene nascosta e viene

visualizzata la scheda a oggetti Visualizzazione SQL.

4. Digitare la seguente istruzione SQL: CREATE TABLE Auto (Nome

TEXT(30), Anno TEXT(4), Prezzo CURRENCY)

5. Nel gruppo Risultati della scheda Struttura fare clic su Esegui.
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Creazione tabelle tramite DDL
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Query di aggiornamento

• Le query di aggiornamento consentono di aggiornare

con una sola operazione più record

contemporaneamente, in una o più tabelle

• Le modifiche apportate dalle query di aggiornamento

sono permanenti e non possono essere annullate

• Dopo la scelta della tabella su cui operare, fare clic sul

pulsante Aggiornamento nella Barra degli strumenti

10

SQL



Query di aggiornamento

Per esempio: 

aggiornare tutti gli 

stipendi inferiori a 

12.000 a 11.500
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Tabella Impiegati:
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Query di aggiornamento

Per esempio: 

aggiornare tutti gli 

stipendi inferiori a 

12.000 a 11.500
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Query:

Tabella Impiegati:
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Query di aggiornamento

Per esempio: 

aggiornare tutti gli 

stipendi inferiori a 

12.000 a 11.500
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Per osservare il risultato della 
query sulla tabella Impiegati è 
necessario eseguire la query
(scegliendo Sì nella finestra
di conferma che appare), 
chiudere la query, e aprire la tabella 
Impiegati

Tabella Impiegati:

Query:
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Query di aggiornamento

Per esempio: 

aggiornare tutti gli 

stipendi inferiori a 

12.000 a 11.500
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Risultato nella tabella Impiegati:

Tabella Impiegati:

Query:
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Query di aggiornamento

Per esempio: 

aggiornare tutti gli 

stipendi inferiori a 

12.000 a 11.500
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Tabella Impiegati:

Query: Risultato nella tabella Impiegati:
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Query di eliminazione

• Le query di eliminazione permettono di cancellare tutti i 

record del database che rispondono a determinati criteri

• Per creare ed eseguire una query di eliminazione:

1. Creare una nuova query in visualizzazione struttura

2. Dopo la scelta della tabella su cui operare, fare clic sul pulsante 

Eliminazione nella Barra degli strumenti

3. Specificare i criteri relativi ai record da cancellare

4. Eseguire la query (scegliere Sì nella finestra di conferma che 

appare)
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QUERY DI ELIMINAZIONE
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Per esempio: eliminare 

gli impiegati con 

stipendio minore di 

12.000

Risultato nella tabella Impiegati 

(dopo la chiusura e riapertura della 

tabella):

Tabella Impiegati:

Query:
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Query

• Ottenere il nome dell' impiegato con lo stipendio 

massimo

• Un approccio: 

• Ottenere lo stipendio massimo usando una query

• Usare il risultato della prima query per ottenere il 

nome

18

SQL



Query

• Ottenere lo stipendio massimo usando una query
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Query1:

Risultato di Query1:
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Query
• Usare il risultato della prima 

query per ottenere il nome 

dell' impiegato con lo 

stipendio massimo

1. Selezionare Impiegati e 

Query1 nella finestra Mostra 

tabella (cliccare sulla 

linguetta Entrambe per 

visualizzare sia le tabelle 

che le query del database)

20

SQL



Query
• Usare il risultato della prima 

query per ottenere il nome 

dell' impiegato con lo 

stipendio massimo

2. Creare una relazione tra i 

campi Stipendio della tabella 

Impiegati e il campo 

MaxDiStipendio della query

Query1 (può essere creato 

nella finestra della query)

3. Aggiungere i campi Nome e 

Cognome alla query
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Query
• Usare il risultato della 

prima query per ottenere 

il nome dell' impiegato 

con lo stipendio massimo

• Risultato della query:
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Query

• N.B.: un criterio può essere usato in questo tipo di 

“query nidificata”

• Per esempio: trovare i nomi e cognomi degli impiegati 

con il massimo stipendio nel dipartimento Produzione

• Usare una query nidificata: prima creare Query1, poi usare il 

risultato della Query 1 per la creazione della Query2

• Il risultato della Query2: i nomi e cognomi degli impiegati con 

il massimo stipendio nel dipartimento Produzione
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Query

• Query1: trovare il massimo stipendio nel dipartimento 

Produzione

24

Query1:
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Query

• Query: trovare il nome e cognome dell' impiegato con il 

massimo stipendio nel dipartimento Produzione
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Query2:
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FILTRI, ORDINAMENTO 
DEI DATI
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Filtri

• Un filtro è una funzione che provoca la visualizzazione dei soli record

contenenti dati che rispondono a un certo requisito

• Per applicare un filtro a una tabella è necessario lavorare in

Visualizzazione foglio dati
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FILTRI

• Esempio: per visualizzare tutti i record con il cognome Rossi

1. Fare clic sul campo Cognome, in corrispondenza del cognome 

“Rossi”
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Filtri

2. Fare clic su Home nella Barra dei menu

3. Fare clic sul pulsante Selezione nella sezione Ordina e filtra

4. Fare clic su Uguale a “Rossi”

• Il foglio mostrerà tutte e solo le righe del campo Cognome 

che contengono “Rossi”
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FILTRI

• ALTRI METODI PER FARE LA STESSA 

OPERAZIONE:

• FARE CLIC SUL PULSANTE FILTRO; 

POI FARE CLIC SU FILTRI TESTO, 

POI SU UGUALE A, POI INSERIRE 

ROSSI NELLA FINESTRA CHE 

APPARE

• INVECE DI UGUALE A, SI PUÒ 

SCEGLIERE UNA DELLE ALTRE 

OPZIONI (DIVERSA DA, 

CONTIENE, NON CONTIENE)

• PER RIMUOVERE IL FILTRO: CLICCARE 

SUL PULSANTE ATTIVA/DISATTIVA 

FILTRO
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Ordinare dati

• Sempre in Visualizzazione foglio dati

• L’ordinamento crescente:

• Se il campo è di tipo testo, i record verranno visualizzati 

seguendo l’ordine alfabetico

• Se il campo è di tipo numerico, i record verranno visualizzati 

seguendo i numeri dal più piccolo al più grande

• L’ordinamento decrescente:

• Testo: da “Z” ad “A”

• Numerico: dal numero più grande a quello più piccolo
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Ordinare dati

• Per eseguire un ordinamento dei record:

• Fare clic su uno dei record in corrispondenza del campo 

sul quale si desidera attivare l’ordinamento dei record

• Nella sezione Ordina e filtra, fare clic sul pulsante 

Crescente oppure su Decrescente
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Crescente

Decrescente
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Ordinare dati

• Più campi di una singola tabella possono essere 

ordinati

• Per rimuovere un ordinamento, in visualizzazione 

foglio dati:

• Fare clic sul pulsante Cancella tutti gli ordinamenti
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MASCHERE
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Maschere

• In visualizzazione 

foglio dati: 

• È necessario spostarsi 

tra i campi come in un 

foglio di lavoro tipico 

di un foglio elettronico 

(Excel ecc.)

35

GUI E BASI DI DATI



Maschere

• Le maschere: una finestra progettata e realizzata in modo che i 

record siano mostrati con più chiarezza rispetto alla loro 

visualizzazione da foglio dati

• Per aiutare l’utente a lavorare in un modo più agevole
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Maschere

• Le maschere: utili anche per motivi di riservatezza

• In visualizzazione foglio dati: l’utente potrebbe vedere tutte i dati
memorizzati, compresi quelli riservati

• Creando una maschera, invece, si possono stabilire i campi da
visualizzare (per esempio, Nome, Cognome) e quelli da escludere (per
esempio, Stipendio)
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Maschere

• Le maschere: si possono avere campi ripresi
direttamente da altri

• Per esempio:
• In una tabella di studenti, ogni record potrebbe contenere il

codice della città di residenza invece del nome completo

• Questo codice potrebbe essere un campo chiave di una
tabella che contiene i nomi delle città

• In visualizzazione foglio dati della tabella studenti, si
vedrebbe il codice della città

• Creando un’apposita maschera, si può affiancare al campo
codice della città il suo nome
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Creare una maschera

• Due modi per la creazione di una maschera:

• Automaticamente dal programma Access

• Consigliato, è il modo che vedremo in questo corso

• Manualmente dall’utente

• La creazione manuale di una maschere è indicata come visualizzazione struttura

• Punto di partenza: scegliere qual è la tabella cui associare la maschera
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Creare una maschera

• Punto di partenza: dal pannello 
a sinistra, scegliere qual è la 
tabella (o la query) cui 
associare la maschera

• Poi, cliccare su Crea nella Barra 
dei menu
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Creare una maschera

• Sezione Maschera nella Barra degli strumenti:

• Maschera: crea subito una maschera
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Creare una maschera

• Maschera divisa: crea subito una maschera che contiene 

una visualizzazione foglio dati della tabella
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Creare una maschera
– Più elementi: crea subito una maschera con un formato di tabella
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Creare una maschera
– Altre maschere: include l’opzione Creazione guidata Maschera
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Creare una maschera con creazione guidata

• Viene visualizzata la finestra Creazione guidata maschera

• Si tratta di scegliere tra le varie proposte in una serie di 

finestre mostrate in SEQUENZA
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Creare una maschera con creazione guidata

• La finestra include i pulsanti:

• Avanti: per confermare le scelte e passare alla finestra 

successiva

• Indietro: per intervenire sulle scelte già fatte e passare alla 

finestra precedente

• Annulla: per rinunciare all’operazione e uscire dalla creazione 

guidata

• Fine: per completare immediatamente la creazione guidata in 

atto, accettando tutte le scelte predefinite dal programma
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Creare una maschera con creazione guidata

• Prima finestra: indicare la tabella alla quale 

associare la maschera

• Vengono elencate tutte quelle che fanno parte del 

database, insieme con le query
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Fare clic qui
per visualizzare
le tabelle/query
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Creare una maschera con creazione guidata

• Dopo aver scelto la tabella, in basso viene 

visualizzato l’elenco di campi

• Pulsante >: portare il campo selezionato nella maschera

• Pulsante >>: portare tutti i campi della tabella nella 

maschera
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Creare una maschera con creazione guidata

• Pulsante <: portare il campo selezionato fuori dalla 

maschera

• Pulsante <<: portare tutti i campi fuori dalla maschera

49

GUI E BASI DI DATI



Creare una maschera con creazione guidata

• Fare clic sul pulsante Avanti

• Viene visualizzata la finestra successiva, nella quale 

scegliere il layout (formato) della maschera

• A colonne

• Tabulare

• Foglio dati

• Giustificato
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Creare una maschera con creazione guidata

• A colonne: riporta tutti i campi in colonna, con 

accanto la descrizione
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Creare una maschera con creazione guidata

• Tabulare:
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Creare una maschera con creazione guidata

• Foglio dati: crea una finestra identica a quella del foglio dati 

(ma può essere modificata)
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Creare una maschera con creazione guidata

• Giustificato: i campi vengono mostrati in una sequenza a 

partire da sinistra verso destra (continuando sulla riga 

successiva)
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Creare una maschera con creazione guidata

• Fare clic sul pulsante Avanti

• Appare l’ultima finestra di dialogo della creazione guidata

• Scrivere nella casella di testo in alto il titolo della maschera
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Creare una maschera con creazione guidata

• Scegliere di aprire la maschera …

• … per poter lavorare immediatamente nei dati della 

tabella

• … oppure aprirla in modalità modifica struttura 

(permette di intervenire per modificarne l’aspetto creato 

automaticamente dal programma)

• Poi, fare clic sul pulsante Fine
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Navigare tra i record

• Aprire la maschera

• Per navigare in avanti oppure all’indietro, in ogni maschera il 

programma visualizza un’apposita barra di navigazione
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Modificare una maschera

• Fare clic su Formato nella Barra dei menu, e usare la Barra 

degli strumenti (Strumenti layout maschera)

• Se l’opzione Formato è visibile, fare clic su Crea, poi fare clic sul 

pulsante Maschera

• L’utilizzo della Barra degli strumenti è simile a quello per Word, 

Excel, PowerPoint
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Chiudere una maschera

• Usando il pulsante Chiudi
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Aprire una maschera

• Nel panello a sinistra, fare doppio clic 

sul nome della maschera
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Cancellare una maschera

1. Nel panello a sinistra, fare clic con il tasto destro del 

mouse sul nome della maschera da eliminare

2. Poi scegliere Elimina

3. Scegliere Sì nella finestra che appare per 

cancellare la maschera definitivamente

61

GUI E BASI DI DATI



Inserire record

• Una maschera può essere sfruttata non solo per vedere dati …

• … ma anche per immettere nuovi record, per modificarli o per cancellarli 

(come in visualizzazione foglio dati)

62

GUI E BASI DI DATI



Inserire record

• Per inserire un nuovo record: 

fare clic sul pulsante Nuovo 

record

63

GUI E BASI DI DATI



Inserire/modificare record

• Dopo aver aggiunto il valore in un certo campo, per 

portarsi in quello successivo:

• Premere il tasto Invio

• Premere 

• Premere il tabulatore

• Per spostarsi al campo precedente:

• Premere 

• Premere il tasto Shift con il tasto tabulatore
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Inserire/modificare record

• Campo del tipo Testo, Numerico, Data: scrivere direttamente nella casella

• Campo del tipo Sì/No: la maschera lo presenta come una casella di 

selezione – fare clic per attivarla o disattivarla
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Cancellare record

1. Visualizzare il record da 

cancellare

2. Cliccare sulla barra alla sinistra 

della maschera

3. Fare clic su Elimina nella Barra 

degli strumenti e si aprirà una 

finestra di dialogo con la 

richiesta della conferma della 

cancellazione

4. Fare clic sul pulsante Sì
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REPORT
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Report

• I report permettono di organizzare in modo logico le informazioni

estrapolate dal database, da una o più tabelle o query, e impaginarle

secondo un modello grafico, così da ottenere pagine semplici e

piacevoli da consultare.

• Per creare un report è possibile utilizzare un report standard o

seguire una creazione guidata.
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Creare report

• Creazione guidata Report permette di costruire i

report in modo semplice e veloce.

• Per avviarla, fate doppio clic sull’icona Crea un

report mediante una creazione guidata nella

scheda Report della finestra Crea.
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Creare report

• Vedrete apparire la 

prima finestra di 

dialogo, in cui è 

possibile 

selezionare le 

tabelle o le query

da includere nel 

report e i relativi 

campi. 

• Fate clic sul 

pulsante 

contenente la 

freccia a destra per 

trasferire i campi 

dalla casella 

Campi disponibili 

alla casella Campi 

selezionati
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Creare report

• Fate clic su Avanti;

• se avete selezionato come fonte del report più tabelle o una query che

utilizza più tabelle, la seconda finestra di dialogo vi chiederà di scegliere

come visualizzare i dati, cioè a quale tabella dare precedenza.
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Creare report
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Creare report

• Altrimenti si passerà direttamente alla finestra di dialogo successiva, che

chiede se volete qualche livello di gruppo
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Creare report

• Un livello di gruppo indica ad Access di organizzare
i dati stampati in base a un campo specifico.

• Se volete raggruppare le informazioni, fate clic sul
campo in base al quale volete eseguire il
raggruppamento, poi selezionate il pulsante con la
freccia che punta a destra.
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Creare report

• Fate clic su Avanti: la finestra successiva permette di
selezionare il tipo di ordinamento desiderato per i
record.

• Facendo clic su Avanti si apre la finestra successiva,
che chiede di selezionare il layout da utilizzare per il
report.

• Fate clic su un’opzione nella sezione Layout e su
un’opzione nella sezione Orientamento per specificare
il formato del vostro report.

• Access mostra l’aspetto del report nella posizione di
sinistra della finestra di dialogo.
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Creare report

GUI E BASI DI DATI



Creare report

• A questo punto si può visualizzare la finestra finale,

in cui è necessario assegnare un titolo al report:

digitate un titolo che descriva i contenuti.
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Ora è possibile 

scegliere se 

visualizzare 

un’anteprima del 

report oppure 

modificarne la 

struttura e infine 

fare clic su Fine.



Utilizzare un report

• Per aprire un report è

necessario fare doppio clic sul

nome del report.

• Il report sarà aggiornato

automaticamente: se nel

frattempo è stato inserito nella

tabella un nuovo record, per

esempio, esso sarà visualizzato

nel report.
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Utilizzare un report

• Per stampare il report aperto è sufficiente selezionare il comando

Stampa.

• Se si vuole stampare solo una parte del report è possibile indicare il

numero di pagine nella finestra di dialogo Stampa.
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Utilizzare un report

• Se avete apportato variazioni alla struttura del vostro
database e il report non vi sembra più significativo,
potete facilmente eliminarlo: selezionate la sua icona
nella scheda report e premete il tasto CANC, oppure
fate clic con il tasto destro del mouse sul report e poi
Elimina.

• Vedrete apparire una finestra di dialogo che chiede
se volete veramente eliminare il report: fate clic su Sì.

• L’eliminazione di un report non influisce sui dati
contenuti nel database: quando si cancella un report,
infatti, si cancella soltanto il modo in cui si era scelto
di stampare i propri dati.
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La saggezza vi darà la morale, 

La conoscenza vi darà la verità, 

La verità vi darà libertà, 

La conoscenza libera vi darà la 

saggezza ….

GRAZIE 

DELL’ATTENZIONE


