Questa intestazione è allineata a sinistra  
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Nome:

X(
Cognome:

YYYYYY

Matricola:
ZZZZZZZZZZ

TRACCIA : A

R
iprodurre per intero e fedelmente, utilizzando Microsoft Word e seguendo le istruzioni incontrate, la presente pagina. 

Questo foglio è diviso in due colonne della larghezza di 7 cm ciascuna, distanziate di 1 cm l’una dall’altra e separate da una linea di separazione. 

Questo paragrafo è scritto con carattere Times New Roman di dimensione 11. I dati dello studente sopra riportati sono invece scritti con carattere Times New Roman maiuscoletto di dimensione 11. 

Il successivo paragrafo è scritto con carattere Times New Roman di dimensione 12.

La pagina è stata impostata secondo  i margini riportati nella seguente tabella (che è allineata a sinistra) in cui la colonna sinistra è larga 4 cm e la colonna destra è larga 3 cm:

	
	Margine

	Superiore
	3,5 cm

	Inferiore
	3 cm

	Sinistro
	2,5 cm

	Destro
	2,5 cm

	Rilegatura
	1 cm

	Intestazione
	1,5 cm

	Piè di pagina
	1,5 cm


I valori dei margini inseriti nella colonna destra della tabella soprastante sono stati allineati utilizzando le usuali funzioni di allineamento del testo. La prima cella della colonna destra ha uno sfondo grigio 60%. L’interlinea di questo paragrafo è Minima, il rientro sinistro è di 1 cm, il rientro destro è di 1 cm ed il rientro di prima riga è di -1cm.

Il seguente elenco innestato, scritto con carattere Courier New di dimensione 10, indica le distanze dell’intestazione e del piè di pagina dai limiti del foglio:

1) intestazione
a) 1,25 
cm

2) piè di pagina
a) 1,5
cm

Il testo continua nella pagina successiva (alla prossima riga è presente un’interruzione di pagina).

In questa pagina il testo non è più disposto su due colonne.

Si ponga particolare attenzione a tutti gli elementi che riguardano la veste tipografica del testo, inclusi:

b) i margini dei paragrafi

c) la dimensione dei caratteri

d) la spaziatura tra le righe

e) l’allineamento del testo

f) eventuali caratteri in corsivo o in grassetto







( Il nome, il cognome e la matricola dello studente devono essere scritti in modo che risultino tra loro centrati





Questo piè di pagina è allineato a destra


