
Il pacchetto Microsoft Office:

Gestione dei databases

con Access, parte II

Corso di Laurea in Scienze Turistiche

Informatica per il turismo

A.A. 2014/2015

Ing. Antonio Francesco Gentile {afgentile@dimes.unical.it}



CHIAVE PRIMARIA



DEFINIZIONE DI UNA CHIAVE PRIMARIA

• Primo caso: la chiave primaria contiene un singolo campo

1. Portare la tabella in Visualizzazione struttura

2. Selezionare il campo (facendo clic in un punto qualsiasi del 

rigo che contiene nome, tipo e descrizione)
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DEFINIZIONE DI UNA CHIAVE PRIMARIA

3. Per impostare il campo come chiave primaria, si può fare clic sul pulsante 

Chiave primaria presente in una Barra degli strumenti
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Nel caso in cui il pulsante Chiave 

primaria non è attualmente 

visualizzato nella Barra degli 

strumenti fare clic su Progettazione, 

nella Barra dei menu
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DEFINIZIONE DI UNA CHIAVE PRIMARIA

• Una volta impostato una chiave primaria, e se la tabella conteneva già 

dati, il programma verifica:

• … che non ve ne sia alcuno con valore Null (cella vuota)

• … che non ve ne siano di duplicati

Se ci siano valori Null/duplicati, viene visualizzato un messaggio di errore
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DEFINIZIONE DI UNA CHIAVE PRIMARIA

• Per verificare che la definizione della chiave primaria sia stata eseguita, 

è sufficiente controllare sulla sinistra del campo

• Avrà una piccola chiave sul pulsante laterale di sinistra della riga del campo 
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DEFINIZIONE DI UNA CHIAVE PRIMARIA

• Secondo caso: la chiave primaria contiene più campi (chiave primaria 

multicampo):

1. Portare la tabella in Visualizzazione struttura

2. Selezionare i campi (facendo clic sui pulsanti a sinistra dei campi, 

tenendo premuto il tasto CTRL)

3. Impostare la chiave primaria (facendo clic sul pulsante Chiave primaria)
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Relazioni in access

• RELAZIONI IN ACCESS: LEGATE AI CONCETTI DI

• JOIN

• INTEGRITÀ REFERENZIALE

• I tipi di relazioni possono essere:

• Uno a uno

• Se una riga di una tabella corrisponde ad una riga dell’altra tabella, 

corrisponde ad esattamente una riga dell’altra tabella

• Uno a molti

• Ogni riga di una tabella può corrispondere ad un qualsiasi numero di righe 

dell’altra tabella

• Non definita

• Un qualsiasi numero di righe di una tabella può corrispondere ad un qualsiasi 

numero di righe dell’altra tabella
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Creare relazioni (uno a uno)

• Esempio:

• Tabella1: con la chiave primaria CP1 

• Tabella 2: con la chiave primaria CP2

• Per mettere Tabella1 e Tabella2 in relazione uno a uno 

(relazione su CP1 e CP2):

1. Fare clic su Strumenti database nella Barra dei menu, poi sul 

pulsante Relazioni
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Creare relazioni (uno a uno)

2. Viene visualizzata la 
finestra Mostra tabella; 
fare clic su linguetta 
Tabelle

N.B.: nei casi in cui è 
necessario visualizzare 
la finestra Mostra 
Tabella, si può cliccare 
sul pulsante seguente 
(oppure usare il menu 
contestuale):
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Creare relazioni (uno a uno)

3. Selezionare la tabella Tabella1

4. Fare clic sul pulsante Aggiungi e la tabella verrà 

visualizzata nella scheda Relazioni
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Creare relazioni (uno a uno)

5. Selezionare la tabella Tabella2

6. Fare clic sul pulsante Aggiungi e la tabella verrà 

visualizzata nella scheda Relazioni
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Creare relazioni (uno a uno)

7. Confermare l’operazione facendo clic sul pulsante 

Chiudi e la finestra Mostra tabelle verrà chiusa

8. Portare il puntatore sulla tabella Tabella1 in 

corrispondenza della riga del campo chiave CP1

9. Fare clic e tenere premuto il tasto sinistro del mouse. 

Trascinare il campo CP1 fino a portarlo sopra la riga 

della tabella Tabella2 che corrisponde al suo campo 

chiave (CP2)
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Creare relazioni (uno a uno)

10. Lasciare il tasto sinistro del mouse e verrà visualizzata la 

finestra di dialogo Modifica relazioni

11. Confermare l’operazione facendo clic sul pulsante Crea (si 

nota il tipo relazione indicato nella finestra)
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Creare relazioni (uno a uno)

• Il programma visualizza l’esistenza della relazione 

mediante una linea che collega le righe dei due 

campi coinvolti
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Creare relazioni (uno a molti)

• Tutte le operazioni che sono state descritte vanno ripetute in modo 

praticamente identico nel caso si volesse impostare una relazione uno a 

molti

• L’unica differenza: 

• Uno (Tabella1) a molti (Tabella2): trascinare il campo chiave primaria 

(CP1) della Tabella1 sopra un altro campo della Tabella2

• Uno (Tabella2) a molti (Tabella1): trascinare il campo chiave primaria 

(CP2) della Tabella2 sopra un altro campo della Tabella1

• Cioè una relazione uno a molti coinvolge la chiave primaria di una 

tabella e un campo che non è la chiava primaria dell’altra tabella
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Creare relazioni (uno a molti)

• Per esempio:
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Cancellare relazioni tra tabelle

1. Aprire la finestra di lavoro Relazioni

2. Fare clic sulla linea che rappresenta la relazione da 
eliminare

3. Fare una delle operazioni seguente:

• Premere il tasto Canc sulla tastiera

• … oppure fare clic con il tasto destro del mouse, e fare clic sulla voce 
Elimina nel menu contestuale

4. Confermare l’operazione facendo clic sul pulsante Sì nella 
finestra che appare
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Modificare relazioni tra tabelle

1. Aprire la finestra di lavoro Relazioni.

2. Fare clic sulla linea che rappresenta la relazione da 

modificare.

3. Fare una delle operazioni seguenti:

• Fare clic con il tasto destro del mouse, e fare clic sulla voce Modifica 

relazione nel menu contestuale

• … oppure fare clic sul pulsante Modifica relazione nella Barra degli 

strumenti

• Appare la finestra di dialogo Modifica relazione.
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Applicare regole di integrità referenziale

• L’applicazione di regole di integrità referenziale è 

un comando che normalmente l’utente impone 

quando viene create una relazione tra due tabelle.

• In Access, si può scegliere di applicare l’integrità 

referenziale al momento della conferma della 

creazione di una relazione o anche successivamente.
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Applicare regole di integrità referenziale

• Nella finestra di dialogo Modifica relazione, fare 

clic sulla casella di selezione Applica integrità 

referenziale
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Applicare regole di integrità
referenziale

- Applica integrità
referenziale: se spuntata le
tabelle collegate devono
soddisfare tale vincolo e non
sarà possibile avere record in
una delle due che non abbia
record con chiave primaria
nell'altra.
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Applicare regole di integrità referenziale

• In casi di errori (la regola di integrità referenziale 

non è soddisfatto) appare una finestra:
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Applicare regole di integrità referenziale

• Aggiorna campi correlati a catena: i record delle tabelle collegate vengono

aggiornati automaticamente al variare di una delle chiavi, se ad esempio modifico il

valore della chiave primaria nella prima tabella, tutte le chiavi esterne della seconda

tabella a cui faceva riferimento verranno automaticamente aggiornate.

• Elimina record correlati a catena: ogni qual volta si cancella un record avente una

chiave primaria, conseguentemente si cancellano i record della seconda tabella la cui

chiave secondaria era collegata a quella primaria cancellata, ad esempio per due

tabelle categoria e prodotti, collegate tra di loro da una relazione uno a molti,

cancellando un record specificante una categoria (con chiave primaria) si cancellano

automaticamente tutti i prodotti collegati a quella categoria dalla relativa chiave

esterna. 24
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Applicare regole di integrità referenziale

• Il tipo di relazioni viene visualizzato:

• Uno a uno

• Uno a molti
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Visualizzazione delle relazioni

• Nella visualizzazione foglio dati, 

appaiono dei piccoli quadrati 

alla sinistra delle righe

• Facendo clic su uno 

di essi, viene 

visualizzata le righe 

dell’altra tabella

• Solo le tabelle con 

tipo “uno” (uno a 

molti, uno a uno)
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QUERY



Query in Access :

• Per estrarre informazioni da un database si utilizzano delle query

• Query: procedure di interrogazione

• Si può creare più query per ogni tabella

• Occorre avere chiaro:

• Qual è l’obiettivo per il quale creare la query

• Da quale tabella si desiderano le informazioni

• Quali campi del record è utile visualizzare

• Se ci sono tabelle, correlate a quella principale, da cui leggere dati

• In quale ordine devono essere poste le informazioni

• Quali sono i criteri di selezione da applicare
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Query in access :

• Il risultato di una query viene chiamato RecordSet

• Un RecordSet non è una tabella, ma una particolare vista 

di una porzione dei dati in essa contenuti

• Una query può offrire risultati desunti da più 

tabelle in relazione tra loro
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Creare una query

• Fare clic su Crea nella Barra dei menu

• I pulsanti che riguardano le query vengono visualizzati nella Barra degli 

strumenti (Creazione guidata Query e Struttura query)
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Creare una query

• Creare una query con la creazione guidata:

• Fare clic sul pulsante Creazione guidata Query

• Viene visualizzata la finestra Nuova query

• Scegliere Creazione guidata Query semplice, poi cliccare su OK
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Creare una query

• Viene visualizzata la finestra Creazione guidata Query 

semplice
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Creare una query

• Scegliere la tabella/query si intende prendere i dati da selezionare

• Scegliere quali campi di questa tabella si desidera visualizzare (usando i 

pulsanti in mezzo), poi cliccare sul pulsante Avanti
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Creare una query

• Scegliere il tipo di query: Dettaglio e Riepilogo
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Creare una query

• Dettaglio:

• Scegliere l’opzione Dettaglio (mostra tutti i campi di tutti i record), poi cliccare sul 

pulsante Avanti

• Si può cambiare il nome della query nella prossima finestra, se necessario

• Premere il pulsante Fine per completare la query
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Creare una query

• Riepilogo:

• Scegliere l’opzione Riepilogo, poi 

cliccare sul pulsante Opzioni 

riepilogo

• Viene visualizzata la finestra 

Opzioni di riepilogo, che contiene 

l’elenco dei campi numerici della 

tabella

• Cliccare sui quadratini per 

scegliere i valori da calcolare 

(somma, media, ecc.) per ciascun 

campo numerico

• Poi cliccare sul pulsante OK, e 

seguire le indicazioni per il tipo di 

query Dettaglio
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Creare una query

• Creare una query con Visualizzazione struttura

(consigliata)

1. Fare doppio clic sull’icona Struttura query nella 

Barra degli strumenti
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Creare una query

• Viene visualizzato la finestra di 

dialogo Mostra tabella

2. Scegliere la tabella/le tabelle 

che faranno parte della query

– Fare clic sul nome della tabella, 

poi fare clic sul pulsante 

Aggiungi
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Creare una query

• I risultati (RecordSet) delle query create 

precedentemente possono essere usati in una nuova 

query

• Per scegliere una RecordSet, fare clic sulla linguetta 

Query (o Entrambe), e scegliere la query

appropriata (facendo clic su suo nome e poi sul 

pulsante Aggiungi)
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Creare una query

3. Fare clic sul pulsante Chiudi

• Vengono visualizzati nella scheda Query1 le tabelle scelte (può essere solo una)
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Creare una query

4. Portare il puntatore sulla riga del primo campo che 
si desidera inserire nella query in una delle tabelle 
visualizzate in alto nella finestra

5. Premere il tasto sinistro del mouse

6. Trascinare il campo fino a farlo arrivare sopra una 
delle colonne nella parte bassa della finestra di 
dialogo, nella quale è visualizzata la struttura della 
query sotto forma di una tabella
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Creare una query

7. Rilasciare il tasto sinistro e il campo apparirà nella colonna
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Creare una query

8. Ripetere la sequenze delle tre operazioni precedenti (drag 
and drop) per ognuno degli altri campi da inserire nella 
query

9. Inserire dei criteri, cambiare le opzioni di ordinamento, ecc. 
(quest argomenti saranno tratti più in avanti)

10. Chiudere la creazione della query, facendo clic sul pulsante 
di chiusura (con X, alla stessa altezza della linguetta Query1)

11. Confermare la chiusura, facendo clic sul pulsante Sì nella 
finestra che appare

12. Usare la finestra Salva con nome, che viene visualizzata, per 
salvare la query
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Creare una query

• Per visualizzare la finestra Mostra tabella, dopo la 

sua chiusura, fare clic sul pulsante Mostra tabella 

nella Barra degli Strumenti
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CRITERI

• Per impostare un criterio di selezione ad un campo:

• Fare clic sulla casella Criteri del campo

• Scrivere il criterio - per esempio:

• >30

• Not “Rossi”

• >=18 And <=30

• Like “????” Or “Verdi”

• >#1/1/97#
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Criteri

• Se i criteri di selezione vengono inseriti su uno stesso rigo per 

più campi, il programma esegue un AND tra i criteri

• Esempio: studenti con numero di matricola minore di 123 e

con data di nascita dopo il 1 gennaio 1980
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Criteri

• Se invece i criteri sono posti su 

righe diverse, il programma 

esegue un OR, selezionando i 

record che ne soddisfano uno

• Esempio: studenti con numero di 

matricola minore di 123 oppure 

numero di matricola uguale o 

maggiore di 567
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Criteri

• Si può scrivere le query con una combinazione di AND e 

OR

– AND: criteri sulla stessa riga

– OR: criteri su diverse righe

• Esempio - studenti che:

– Hanno un numero di matricola minore di 123

– Oppure hanno un numero di matricola uguale o maggiore di 567 

e hanno un cognome con cinque carattere
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Criteri

• Campo del tipo Sì/No - criterio: 

• Valido: Sì, =Sì, Vero, =Vero

• Valido: No, =No, Falso, =Falso

• Non valido: =“Sì”, =“No”, =“Vero”, =“Falso”, Si (senza accento) ecc.
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Mostrare/nascondere campi

• Fare clic sulla casella di selezione Mostra nella 
colonna del campo per mostrare/nascondere il 
campo
• Mostrare:

• Nascondere:

• Utile quando si vuole utilizzare un criterio che 
riferisce ad un campo, ma non si vuole visualizzare il 
campo nel risultato
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Eseguire una query

• Le query vengono 

visualizzate nel pannello a 

sinistra con l’icona di due 

tabelle sovrapposte

• Per eseguire una query:

• Fare doppio clic sul nome 

della query che si intende 

lanciare in esecuzione

• Il programma Access 

eseguirà la query
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Eseguire una query

• Oppure, in visualizzazione struttura:

• Fare clic sul pulsante Esegui nella Barra degli strumenti

• Oppure fare clic sul pulsante Visualizza

• Per tornare alla visualizzazione struttura, fare clic sul pulsante 

Visualizza una seconda volta (quando ha la forma seguente)
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Eseguire una query

• Il risultato che si ottiene è la produzione di un foglio di 

lavoro con i record che soddisfano i criteri di scelta imposti 

dall’utente
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Visualizzazione SQL

• Per visualizzare il codice SQL della query, fare clic sul 

pulsante Visualizza, nella parte con la freccia in giù

• Poi fare clic sulla voce Visualizzazione SQL
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Visualizzazione SQL

• Appare una finestra che contiene il codice SQL della 

query

• Per tornare alla visualizzazione foglio dati/struttura, 

fare clic su Visualizza, di nuovo nella parte con la 

freccia in giù, e scegliere la voce appropriata
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Cancellare una query

• Nel pannello a sinistra:

• Fare clic sul nome della query

per cancellare

• Premere il tasto Canc

• Oppure fare clic con il tasto 

destro del mouse sulla query, 

e poi scegliere Elimina
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Ordinare dati in una query

• Per ordinare dati in una query (in Visualizzazione 

struttura):

• Fare clic sulla casella Ordinamento nella colonna che 

contiene il campo per ordinare

• Scegliere Crescente o Decrescente
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Ordinare dati in una query

• I record sono 

raggruppati secondo 

l’ordine dei campi della 

query

• Per esempio (I):
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Ordinare dati in una query

• I record sono raggruppati 

secondo l’ordine dei campi 

della query

• Per esempio (II):
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Relazioni

• Prodotto cartesiano di due tabelle:
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Query
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Relazioni

• Prodotto cartesiano di due tabelle:
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Risultato
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Relazioni

• Per esempio: 

• Una join tra le tabelle:

Corsi(Codice,Corso)

Esami(Studente,Corso,Voto, Superato)

usando Corsi.Codice and 

Esami.Corso come campi per 

definire un join naturale
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Relazioni
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Risultato: un join naturale/equi-join

usando i campi Codice e Esami.Corso
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Relazioni

• Un altro esempio: 

– Un join tra le tabelle:

Studenti(Matricola,Cognome, 

Nome,DataDiNascita, Voto)

Esami(Studente,Corso,Voto, Superato)

– Criteri per il join: i campi 

Studenti.Matricola e 

Esami.Studente

– Ci sono alcuni studenti che non 

hanno sostenuto nessun esame
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Relazioni
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Risultato: un join completo
L’informazione sugli studenti che non hanno sostenuto nessun 
esame non è incluso nel risultato!

Ancora relazioni in access



Relazioni

• Join esterno sinistro: includere tutte le righe della tabella 
Studenti, inserendo valori NULL in assenza di controparti 
dalla tabella Esami

1. Fare clic con il tasto destro sopra la linea della 
relazione

2. Fare clic sulla voce Proprietà join
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Relazioni

3. Nella finestra che appare, fare clic sulla voce 3

4. Fare clic sul pulsante OK

67

Ancora relazioni in access



Relazioni

• Viene visualizzato una rappresentazione del join 

esterno

68

Ancora relazioni in access



Relazioni
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Risultato
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Campi calcolati

• Campo calcolato: un campo “virtuale” nel risultato 

di una query

• Il valore è un funzione di uno o più campi nella tabella 

della query

• Per esempio: combinare Nome e Cognome in un 

campo
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Campi calcolati

• In visualizzazione struttura di una query:

1. Fare clic con il tasto sinistro nella riga Campo di una colonna

2. Scrivere: Stud: [Nome] & [Cognome]

• Oppure:

1. Fare clic con il tasto destro nella riga Campo di una colonna

2. Fare clic su Zoom nel menu contestuale

3. Scrivere nella finestra Zoom: 

Stud: [Nome] & [Cognome]

4. Fare clic sul pulsante OK
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Campi calcolati

72

Risultato
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Campi calcolati

• Si può scrivere: 

Stud: [Nome] & “ “ & [Cognome]
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Risultato
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Campi calcolati

• Un altro esempio di campo calcolato:

• Campo in cui i valori sono Voto-1: scrivere VotoDim: Voto-1 nella riga Campo

• Viene visualizzato così:
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Campi calcolati
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Risultato
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Campi calcolati

• Altri operatori matematici sono ammissibili:

• Per esempio: 

• Espr: [Valore]*1,05

• Bonus: [Stipendio]*1.000
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Query di riepilogo

• Se si utilizzano tabelle che contengono campi di tipo 
numerico, Access permette di creare query che riepilogano
tutti i dati contenuti in un campo

• Una query di riepilogo può calcolare la somma, la media , il 
valore minimo o massimo, il numero, la deviazione standard, la 
varianza di un campo
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Query di riepilogo

• Per creare una query di riepilogo:

1. Creare una nuova query in visualizzazione struttura

2. Scegliere Struttura dalla barra dei menu

3. Cliccare sul pulsante Totali

4. Nella griglia della query apparirà la riga Formula
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Query di riepilogo

5. Fare clic sulla riga Formula del campo su cui il valore sarà 

calcolato

6. Apparirà un menu che contiene le funzioni utilizzabili per 

riepilogare i dati contenuti nel campo

7. Scegliere una delle funzioni

8. Eseguire la query
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I valori degli altri campi sono

raggruppati (come group by

in SQL)
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Query di riepilogo

Per esempio: ottenere la media dei voti degli 

studenti che hanno superato l’esame, e la media dei 

voto degli studenti che non hanno superato l’esame
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Query: SQL:
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Query di riepilogo

Per esempio: ottenere la media dei voti degli 

studenti che hanno superato l’esame, e la media dei 

voto degli studenti che non hanno superato l’esame
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Query: Risultato:
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Query di riepilogo

Per esempio: ottenere il numero degli studenti che 

hanno superato l’esame, e il numero degli studenti 

che non hanno superato l’esame
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Query: SQL:
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Query di riepilogo

Per esempio: ottenere il numero degli studenti che 

hanno superato l’esame, e il numero degli studenti 

che non hanno superato l’esame
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Query: Risultato:

Ancora query in access



Query di riepilogo

• Aggiungere un criterio (come group by … having … 

in SQL)

• Per esempio: ottenere il minimo dei voti degli 

studenti che hanno superato l’esame
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Query: SQL:
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Query di riepilogo

• Aggiungere un criterio (come group by … having … 

in SQL)

• Per esempio: ottenere il minimo dei voti degli 

studenti che hanno superato l’esame
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Query: Risultato:
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SQL (Structured Query Language)  linguaggio standardizzato per database basati 

sul modello relazionale (RDBMS).

Progettato per:

creare e modificare schemi di database (DDL - Data Definition Language);

 inserire, modificare e gestire dati memorizzati (DML - Data Manipulation

Language);

 interrogare i dati memorizzati (DQL - Data Query Language);

creare e gestire strumenti di controllo ed accesso ai dati (DCL - Data Control 

Language).

SQL quindi non è un semplice linguaggio di interrogazione, ma è composto da diversi 

componenti che si occupano di: 

creazione del database

gestione del database

amministrazione del database
86

Piccola digressione su SQL 



La saggezza vi darà la morale, 

La conoscenza vi darà la verità, 

La verità vi darà libertà, 

La conoscenza libera vi darà la 

saggezza ….

GRAZIE 

DELL’ATTENZIONE


