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\/« PRESENTAZIONE DELL'AMBIENTE

S’

o Microsoft Access € un programma semplice e potente
utilizzabile in primo luogo per archiviare e gestire dati.

o La sua flessibilita € comunque notevole, e i campi di utilizzo

molteplici: dalla semplice creazione di una rubrica elettronica
per la gestione e l'archiviazione di indirizzi e numeri
telefonici, alla gestione delle vendite, del parco clienti o Access
fornitori, dall'aggiornamento e gestione di un magazzino alla 2013
gestione della contabilita o all'analisi di dati statistici, dalla

creazione di un qualsiasi tipo di archivio con la possibilita di

inserirvi anche immagini, foto o suoni alla realizzazione e
all'aggiornamento di schede informative utilizzabili, ad

esempio, per un progetto di ricerca, e cosi via.
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® PRESENTAZIONE DELL'AMBIENTE

o Microsoft Access fa parte di una categoria di programmi denominata
"programmi di database".

o Si tratta piu precisamente di un sistema di gestione di database relazionali.

o Un database e un insieme di informazioni, o dati, il cui esempio piu semplice e
costituito da un normale schedario o da un raccoglitore.
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2 PRESENTAZIONE DELL'AMBIENTE

o Un "sistema di gestione di database" (DBMS) e uno
strumento concepito per agevolare la gestione delle
informazioni contenute in un database.

o Ad esempio, Microsoft Access consente l'inserimento di
nuove informazioni non appena queste sono disponibili,
il loro aggiornamento, I'ordinamento rapido dei dati per
ordine alfabetico o per categorie, il calcolo dei totali,
medie e altri valori, |la ricerca di una particolare
informazione e la stampa dei dati con la possibilita di
scegliere tra un'ampia varieta di formati.
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o PRESENTAZIONE DELL'AMBIENTE

o Un sistema di gestione di database "relazionale" e
specificatamente concepito per l|a gestione di
informazioni organizzate sotto forma di una o piu
tabelle.

o Quasi ogni tipo di informazione puo essere adattata

in modo tale da essere organizzata sotto forma

=
tabulare.
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2 PRESENTAZIONE DELL'AMBIENTE

o L'archiviazione delle informazioni costituisce soltanto una piccola parte
delle operazioni che si possono effettuare con Access.

o Oltre alla possibilita di visualizzare le informazioni sullo schermo,
Access consente di stamparle con diversi formati o di ricercare un
particolare dato.

o Ma l'aspetto forse piu rilevante e la velocita e la semplicita con cui
gueste operazioni possono essere svolte.
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Cambiare le dimensioni dello schermo o chiudere un database

Fare clic sullicona di Access per ridimensionare o spostare lo
schermo oppure per chiudere il database.

Ottenere assistenza

Fare clic sul punto interrogativo per
accedere al contenuto della Guida.

Usare i controlli della barra di accesso rapido

Per aggiungere o cambiare rapidamente i controlli in una maschera o un report e sufficiente fare clic
sull'icona degli strumenti nella maschera o nel report aperto in visualizzazione Struttura o Layout.
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2 CREAZIONE DI UN DATABASE

o | database di Access consentono di memorizzare e gestire
praticamente qualsiasi tipo di informazioni, ad esempio inventari,
contatti o processi aziendali.

o Esaminiamo le procedure per creare un database desktop di Access
ed aggiungere dati e osserviamo come e possibile personalizzare e
usare il nuovo database.
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\/“ CREAZIONE DI UN DATABASE

SCEGLIERE UN MODELLO

o | modelli di Access contengono tabelle, query, maschere e report incorporati

pronti per |'uso.

o All'avvio di Access viene visualizzata una scelta di modelli disponibili ed &

anche possibile cercarne altri online.
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CREAAONE Bl UN DATABASE

SCEGLIERE UN MODELLO

S

@ In Access fare clic su File -> Nuovo.

@ Selezionare un modello di database desktop e inserire
un nome per il database in Nome file. Se nessuno dei
modelli disponibili e adatto alle proprie esigenze, usare
la casella Cerca modelli online .

@ E possibile usare il percorso predefinito mostrato nella
casella Nome file di Access oppure fare clic sull'icona
della cartella per selezionarne uno.

@ Fare click su Crea.
et \/ e
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\S@ZLO\N@ UN DATABASE
l SCEGLIERE UN MODELLO

'

Durtateve derblop vaote

Comtacty




CREAZIONE DVUN DATABASE

. SCEGLIERE UN MODELLO ( )

o

Creare un database di contatti per gestire le
infermazioni sui contatti di lavero del proprio
team, ad esempio clienti e partner.

Dimension download: 296 KB

Valutazione: * * * * ";':'{ (190 voti)

Mome file
Databasez ™

C:hUtentit,

]
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CREAZIONE DVUN DATABASE

SCEGLIERE UN MODELLO ( )

In base al modello, per iniziare pud essere necessario

eseguire una delle operazioni seguenti:

*Se viene visualizzata una finestra di dialogo Accesso con un

elenco di utenti vuoto:

B Fare clic su Nuovo utente.

ompilare la maschera Dettagli utente.

.\\\\!'- “Hy T
Salva e chiudi.
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CREAZIONE DY UN DATABASE

SCEGLIERE UN MODELLO

'

oSe nella barra dei messaggi di Access viene
visualizzato un messaggio Avviso di sicurezza e
il modello proviene da una fonte attendibile,
fare clic su Abilita contenuto.

oSe il database richiede Il'accesso, ripetere
I'accesso.



J i CREAZIONE DI UN DATABASE

CREARE UN DATABASE PARTENDO DA ZERO

'

*Se nessuno dei modelli soddisfa le proprie esigenze si

puod partire da un database desktop vuoto.
@In Access fare clic su Nuovo -> Database desktop vuoto.
@Digi’rqre un nome per il database nella casella Nome file.

@E possibile usare il percorso predefinito mostrato nella casella
Nome file di Access oppure fare clic sull'icona della cartella per

selezionarne uno. ®)

@Fare clic su Crea.
N’
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~ CREAZIONEDI UN DATABASE

y CREARE UN DATABASE PARTENDO DA ZERO

'

N
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CREAZIONE'BI UN DATABASE

‘ CREARE UN DATABASE PARTENDO DA ZERO O

v

Database desktop vuoto

Mome file
Databa5&1| ™

ChUsershcorso'\Documents,

(i

Crea




CRE I(S‘N’{gl UN DATABASE

—
CREARE UN DATABASE PARTENDO DA ZERO

@ E - A~ = STRUMENTI TABELLA Database : Database- C:\Users\corso\Documents\Databasel.accdb (formato di file Acc... 2
HOME CREA DATI ESTERNI STRUMENTI DATABASE CAMPI TABELLA
b(s AB 12 [ '.,‘ 3 Data e ora LK/J Nome e didascalia Eé"]\ ﬁ'\f %l Tipo di dati: - Obbligatorio E@
= Si/No .‘6 1 Valore predefinito i - .. Formato: Formattazione  ~ Univoco ¢
Visualizza Testo Numero Valuta _, . . Himina . Modifica Modifica Impostazioni o | e . Convalida
v breve Eul Altri campi ~ &0y Dimensione campo ficerche espressione  memo ~ % 000 | g0 50 Indicizzato -
Visualizzazioni Aggiungi ed elimina Proprieta Formattazione Convalida campo
- - - Tabellat
Tutti gli oggetti ...® «||= &\
ID - | Fare clic per aggiungere ~
Cerca.. yo) i !
*1 (Nuovo)
Tabelle 2 .
EH Tabellat

L
Record: N < [1di1 | » M+ | % Nessunfitro | [Cerca v

alizzazione Foglio da BLO

uu ‘) '\.J\
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/7 CREAZIONE DI UN DATABASE

INTRODUZIONE ALLE TABELLE

S

O Le tabelle sono oggetti essenziali in un database perché

contengono tutte le informazioni o tutti i dati.

o Un database di un'azienda pud ad esempio includere
una tabella "Contatti" in cui sono memorizzati i nomi di
fornitori, gli indirizzi di posta elettronica e i numeri di

telefono.

o Prima di creare tabelle, valutare i requisiti e definire

tutte le tabelle eventualmente necessarie.

S
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/7 CREAZIONE DI UN DATABASE

INTRODUZIONE ALLE TABELLE

'

oUn database relazionale come Access
solitamente contiene diverse tabelle correlate.

oln un database correttamente progettato ogni
tabella contiene i dati relativi a un argomento
specifico, ad esempio dipendenti o prodotti.
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©~  CREAZIONE DI UN DATABASE

INTRODUZIONE ALLE TABELLE

o Una tabella é costituita da record (righe) e campi (colonne).

O | campi possono contenere dati di diverso tipo, ad esempio testo,

numeri, date e collegamenti ipertestuali.

[ ] Cliente \ 2

ID -~| Societa -] Nome di battesimo - Cognome -

+ 1 SocietaA | Anna Bedecs
+ 2 SocietaB | Antonio Gratacos Solsona || ]
+ 3 SocietaC | Thomas Axen

=



/"~ CREAZIONE DI UN DATABASE

INTRODUZIONE ALLE TABELLE

'

s**Un record

* contiene dati specifici, ad esempio informazioni su uno specifico
dipendente o un prodotto.

**Un campo

* contiene dati su un singolo aspetto dell'argomento della tabellq,

ad esempio il nome o l'indirizzo di posta elettronica.

**Un valore di campo

* ogni record & costituito da un valore di campo, ad esempio

Contoso S.p.A. o prova@example.com.

N’
A — T @ /
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“~  CREAZIONE DI UN DATABASE

-
INTRODUZIONE ALLE TABELLE
EH - 5 Databasel : Database- C\Users\corso\Documen... STRUMENTI TABELLA ? - 0O X
FILE HOME CREA DATI ESTERMI STRUMENT! DATABASE CAMPI TABELLA Accedi
S i R = : | i [ et
e DM B & EE ODF B O8O
[aanast] % [l [aanata} v 5‘.‘1
Parti Tabella Struttura  Elenchi di Creazione Struttura Maschera Struttura Maschera Report Struttura Report Macro
applicazioni = tabella SharePoint~ guidata Query query maschera wuota ' report  vuoto
Maodelli Tabelle Query Maschere Report Macra e codice e
S o Tabella1 | 35 Tabella2 | X
Tutti gli oggetti ...® «|| = e J= -
: yo 1D - nome - | cOgnome - indirizzo = | Fare clic per aggiungere -«
e
1 Alessia Amelio via Pietro Bucci N
Tabelle * . . - —
| 2 Claudio Rossi via Sango Pertini 12\ | record
B Tabellal
* (Nuovo)
B Tabella2
campo
valore di campo
Record: M 4 |3di3 H Cerca

Visualizzazione Foglio dati BLOC MU




___“ " CREAZIONE DI UN DATABASE

AGGIUNGERE UNA TABELLA

'

°In un database le informazioni vengono memorizzate in piv

tabelle correlate. Per creare una tabella:

@Quqndo si apre il database per la prima volta, viene
visualizzata una tabella vuota in una visualizzazione Foglio dati in

cui € possibile aggiungere dati.

@Per aggiungere un'altra tabella, fare clic sulla scheda Crea ->
Tabella. Iniziare a immettere dati nel campo (cella) vuoto o
incollarli da altre origini, ad esempio una cartella di lavoro i

Excel.

uu \/l



o/
s
CREAZIONE DI UN DATABASE

AGGIUNGERE UNA TABELLA
Nt

* VISUALIZZAZIONE FOGLIO DATI

EH S c s STRUMENTI TABELLA Databasel : Database- C:\Users\corso\Documents... 7?2 - 0O X
HOME CREA DATI ESTERNI STRUMENTI DATABASE CAMPI TABELLA Accedi ‘ -
b/‘ = a6 Taglia Y 2| Crescente Y- @ =1 Nuovo > H e |Ca|ibri (Corpo) - |11 '\ = i
== L ER Copia ) Z| Decrescente ™=~ - 8 Salva v 2- 6 €C § 3=E& T S22
Visualizza Incolla | Filtro — Aggiorna _ Trova cifis N BT
= ~ Copia formato z# Rimuovi ordinamento ¥ tutto~ # Elimina - D' [} - | A Q il ——— 1 — ‘@ >
Ordina e filtra Record Trova Formattazione testo PR
Visualizzazione Foglio dati 3
a2\ x
> ID - nome -~ | Ccognome - indirizzo ~ | Fare clic per aggiungere ~
bA Visualizzazione Struttura = = s - ‘
Crem ﬂ Alessia Amelio via Pietro Bucci
= Tabella ‘ 2 Claudio Rossi via Sandro Pertini 12
i *\ (Nuovo)

L

[1di2

Record: M

Visualizzazione Foglio dati BLOC NUM
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CREAZIONE DI UN DATABASE

AGGIUNGERE UNA TABELLA

~ @ H z_ Databasel: Database- Ch\Users\corso\Documen... STRUMENTI TABELLA

DATI ESTERMI STRUMENTI DATABASE CAMPI TABELLA

B BEIDT R B8 B8 0

-

-

5

Accedi

Lr

Report Macroe

-

codice

Parti Elenchi di Creazione  Struttura  Maschera Struttura Maschera
applicazioni = SharePoint~ guidata Query query maschera wvuota
Madelli dbelle Query Maschere
: : : - Tabellal Tal::lellaz
Tutti gli oggetti ...® « E—iﬁ
- Fare dmper aggiungere -«
CEFC G ye
* {Nuwn}
Tabelle &
EH Tabellal
Tabella2
Record: M 1dil ]l Cerca

Visualizzazione Foglio dati

(’\
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CREAZIONE DI UN DATABASE i

AGGIUNGERE UN CAMPO

o | singoli dati da registrare vengono memorizzati in un campo. In una tabella di
contatti, ad esempio, & possibile creare i campi Nome, Cognome, Numero di
telefono e Indirizzo. In una tabella di prodotti si potrebbero creare i campi Nome

prodotto, Codice prodotto e Prezzo.

o Prima di creare i campi, &€ opportuno provare a separare i dati nelle parti utili piu
piccole corrispondenti. E molto piu semplice riunire i dati in seguito, se necessario,

anziché separarli.

o0 Anziché creare un campo Nome completo, ad esempio, valutare l'opportunitd di creare

campi separati per Nome e Cognome.
=
o0 In questo modo sara infatti possibile eseguire in modo semplice ricerche o ordinamenti in

base al campo Nome, Cognome o a entrambi.

N’
AT . W /
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CREAZIONE DI UN DATABASE i

AGGIUNGERE UN CAMPO
o Se si prevede di dover eseguire ordinamenti, ricerche o calcoli su un singolo
elemento di dati, tale elemento dovra essere inserito in un campo a parte.

o Dopo aver creato un campo, e inoltre possibile impostarne le proprieta per

definire aspetto e comportamento.

o E possibile creare un nuovo campo in Access tramite I'immissione di dati in una
nuova colonna in visualizzazione Foglio dati.

o Quando si crea un campo in questo modo, al campo viene assegnato
automaticamente un tipo di dati in base al valore immesso.

</
o Se i dati di input non corrispondono palesemente a un altro tipo di dati, il tipo
viene impostato su Testo, ma puo essere modificato.

N’
AT . W /
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CREAZIONE DI UN DATABASE i

AGGIUNGERE UN CAMPO
o0 Quando si crea una nuova tabella o si apre una tabella esistente in visualizzazione
Foglio dati, & possibile aggiungervi subito un campo immettendo i dati desiderati

nella colonna Fare click per aggiungere del foglio dati.

= Tabella2\,
ID v nome ~ Ccognome - indirizzo ~ Fare clic per aggiungere -~
1 Alessia Amelio via Pietro Bucci 0.234|
2 Claudio Rossi via Sandro Pertini 12
* (Nuovo)




'

CREAZIONE DI UN DATABASE v

AGGIUNGERE UN CAMPO
*Oppure per aggiungere un nuovo campo & possibile

impostarne per prima cosa il tipo:

@Creqre o aprire una tabella in visualizzazione Foglio
dati.

@Nella colonna Fare click per aggiungere immettere il
tipo del campo che si desidera creare.

¢ Utilizzare un tipo che sia compatibile con i dati da inserire.

@Imme’r’rere i dati nel nuovo campo.

N’
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112
5
o
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AB
W
&

Dataeora

SifNo

Ricerca e relazione
Formato RTF

Teste lunge

Allegate

Collegamento ipertestuale

Campo calcolato

Incella come campi

Record: 4 < |[1di2

L (I

¥ Nessun filtro

Cerca
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CREAZIONE DI UN DATABASE i

AGGIUNGERE UN CAMPO
o In visualizzazione Foglio dati & possibile rinominare un campo, modificarne il tipo
di dati, impostare la proprietd Formato e modificare alcune altre proprieta dei

campi.
@ Per rinominare un campo:

v Quando si aggiunge un campo tramite I'immissione di dati nella visualizzazione
Foglio dati, viene assegnato automaticamente un nome generico al campo,

ovvero il nome Campol al primo campo nuovo, Campo2 al secondo e cosi via.

v’ La ridenominazione dei campi con nomi piu descrittivi consente di semplificarne

I'utilizzo durante la visualizzazione o la modifica dei record. ~/

N’
AT . W /
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CREAZIONE DI UN DATABASE i

AGGIUNGERE UN CAMPO

Fare clic con il pulsante destro del mouse sull'intestazione del campo che si

desidera rinominare, ad esempio su Campol.
Scegliere Rinomina colonna dal menu di scelta rapida.

Immettere il nuovo nome nell'intestazione del campo.

L CHORENG

| nomi dei campi possono essere composti da un massimo di 64 caratteri

(lettere o numeri), spazi inclusi.

Oppure...
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N’
AGGIUNGERE UN CAMPO
'3 Tabella2
ID 7 nome - [ cog!B PSP | pEe—
Ordina dalla A alla Z
| 1 Alessia B
2 Claudio Rossi Al OrdinadallaZallaA |
*| (Nuovo) Ey Copia
.;E] o
L] Larghezza campi
Mascondi campi
Scopri campi
Blocca campi 2] Tabellaz \
A D T nome -
Shlocca tutti | campi R diredlo
Trova... 2 Claudio Rossi
= *| (Nuovo)
uBY Inserisci campo
Record: M PoMob | - - =
E[ Rinomina campo
. % Elimina campo

indirizzo
via Pietro Bucci
via Sandro Pertini 12

S

7
S

(
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CREAZIONE DI UN DATABASE -

AGGIUNGERE UN CAMPO

o Oppure per rinominare una colonna (campo):

@ Fare doppio clic sull'intestazione di colonna e quindi digitare il nuovo nome.

@ Fare clic su File -> Salva.

oPer spostare una colonna, fare clic sull'intestazione per
selezionarla e quindi trascinarla nella posizione desiderata. E
anche possibile selezionare colonne contigue e trascinarle tutte

nella nuova posizione. J
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CREAZIONE DI UN DATABASE

Nt
AGGIUNGERE UN CAMPO
E d = Databasel : Database- C\Users\corso\Documen... STRUMEMTI TABELLA ? - 0O X
FILE HOME CREA, DATI ESTERMI STRUMEMNTI DATABASE CAMPI TABELLA Accedi

applicazioni -
Modelli

Cercd..
Tabelle
EH Tabellal

EH Tabella?

E B M R &8 B8 OZ 8¢

Parti Tabella Struttura Elenchi di Creazione Struttura  Maschera Struttura Maschera Report Macro e
tabella SharePoint~ guidata Query query maschera  wvuota = - - codice -
Tabelle Query Maschere
L - o Tabellal Tab
Tutti gli oggetti ...® «|| = e =
ye 1D - |- Fare clic per aggiungere -
*E (Muovo) 0
Record: M L Cerca

Visualizzazione Foglio dati BLOWC MUIM
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CREAZIONE DI UN DATABASE

N
E H 5 Databasel: Database- C:\Users\corso\Documen... STRUMENT| TABELLA ? - 0O X

FILE HOME CRE&A DATI ESTERNI STRUMEMNTI DATABASE CAMPI TABELLA Accedi

i R =
mE M R E B8 O (0l
[ e [ [ =ik

Parti Tabella Struttura  Elenchi di Creazione  Struttura  Maschera Struttura Maschera Report Macro e
applicazioni - tabella SharePoint~ guidata Query query maschera  wvuota = - - codice~

Modelli Tabelle Cuery Maschere s

: : : Tabellal Tabellaz x
Tutti gli oggetti ...® « LiE
- nome ~ | Fare clic per aggiungere -~
CErCa, yo
* [Nuovo:l o

Tabelle #

EH Tabellal

EH Tabellaz

O
Record: M M £ /

Visualizzazione Foglio dati BLOC NUM U
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CREAZIONE DI UN DATABASE

Nt
AGGIUNGERE UN CAMPO
E d = Databasel: Database- C:\Users\corso\Documen... STRUMENTI TABELLA ? - 0O =
FILE HOME CREA DATI ESTERNI STRUMENT! DATABASE CAMPI TABELLA Accedi
[ = —
= & [ IR 2 & [ £ 184
[Ccaa 2 [saaad] s = -
Parti Tabella Struttura  Elenchi di Creazione  Struttura  Maschera Struttura Maschera Report Macro e
applicazioni~ tabella SharePoint+ guidata Query query maschera wvuota = - M codice ~
Madelli Tabelle Cuery haschere ~
ST - Tabella1 | = Tabellaz \ x
Tutti gli oggetti ...® « [ rabel { 33 |
_ 1D - | Fare clic per aggiungere -
Cercg.. yo
* 1] (Nuowvo)
Tabelle *
B Tabellat
B Tabella2
Record: M 4

Visualizzazione Foglio dati

BLOC NUM
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CREAZIONE DI UN DATABASE

AGGIUNGERE UN RECORD

* E' sufficiente scrivere nei campi che definiscono il record...

] Tabella2
o nome -~ cognome - indirizzo ~ Campol -~ data -
Amelio via Pietro Bucci 234 12/04/2014
2 Rossi via Sandro Pertini 12
* (Nuovo) 0 0
= Tabellazﬁ""-..x
1D = nome ~ cognome - indirizzo ~ Campol -~ data -
1 Alessia Amelio via Pietro Bucci 234 12/04/2014
2 Alberto Rossi via Sandro Pertini 12
N 4 Andrea Guerra via Ercole Sandrini 8 0
* (Nuovo) 0
.\ } ~
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CREAZIONE DI UN DATABASE e

ELIMINARE UN RECORD

o Fare click con il tasto destro del mouse sul record e poi selezionare Elimina

record
j Tabella?:v"'-.z
ID - nome - cognome - indirizzo -~ Campol ~ data -
1 Alessia Amelio via Pietro Bucci 234 12/04/2014
2 Alberto Rossi via Sandro Pertini 12
. =" 'rea Guerra via Ercole Sandrini 8 0
, =1 MNuovo record 0
=x Elimina record
X Taglia
Eg Copia
= y

zl: Altezza righe...




Creazione di un database

DEFINIZIONE DELLE Proprieta

o Le caratteristiche e il comportamento di tabelle e campi sono
definiti e controllati tramite le proprieta.

o Le proprieta di una tabella vengono impostate nella finestra
delle proprieta della tabella.

oAd esempio, e possibile impostare la proprieta

Visualizzazione predefinita di una tabella in modo da
specificare la modalita di visualizzazione predefinita della
tabella.
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Creazione di un database

DEFINIZIONE DELLE Proprieta

= STRUMEMTI TABELLA
HOME CREA DATI ESTERMI STRUMENT! DATABASE CAMPI TABELLA Accedi
D 5 B R T OB =B
vE v > S x =] =S
Proprieta Pfima della Prima Dopo Dopo Dopo Macro Relazioni Dipendenze
tabella odifica dell'eliminazione  l'inserimento l'aggiornamento l'eliminazione  denominata - oggetti
A Dprietﬁ Pre-eventi Prct.pwanti karrn dennminate Relazinnj FY
5 : - s L]
T @ Tab Immetti proprieta tabella : x
Tutti gli oggetti ...® «
~ | Fare clic per aggiungere -
Cerca.. £ Ordina per
'I%belle - Filtra per
Tabellal
anels * Crientamento Da sinistra a destra| »
EH Tabelia2 5ola lettura se disconnesso  |No | w
oK Annulla
Record: M 4 [3di3 H Cerca

Visualizzazione Foglio dati BLOC MUK




Creazione di un database

DEFINIZIONE DELLE Proprieta
°E possibile impostare proprietd valide per un'intera

—

tabella o per interi record.

@Selezionqre la tabella per cui si desidera impostare

le proprieta.

@Nel gruppo Visualizzazioni della scheda Home fare

clic su Visualizza, quindi su Visualizzazione Struttura.

(3)Nel gruppo Mostra/Nascondi  della scheda

Progettazione fare clic su Finestra delle proprieta.

— \ / e
L%
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DEFINIZIONE DELLE Proprieta
@ H © e s STRUMENTI TABELLA ~ Databasel : Database- C:\Users\corso\Documents\Databa.. @? = 0O X
HOME CREA DATI ESTERNI STRUMENTI DATABASE PROGETTAZIONE Accedi -
? , EI;\'/ €= Inserisci righe % Eﬂ m=|| g=s
s = X Elimina righe 5 L =L — 5
Visualizza Chiave Generatore Verifica regole - o Finestra delle Indici Crea macro  Rinomina/ Relazioni Dipendenze
v primaria convalida EQ Modifica ricerche proprieta didati~ Elimina macro oggetti
Vi rumenti Mostra/Mascondi Eventi per campi, record e tabelle Relazioni ~
B Visualizzazione Foglio dati m\.\h %
g /. . Nome campo Tipo dati Descrizione (facoltativa) [4]
Visualizzazione Struttura L Bme Testo breve
|cognome Testo breve
= Tabella2 Testo lungo

|indirizzo
‘

v
Proprieta campo
Generale | Ricerca
Dimensione campo 255
Formato
Maschera di input
Etichetta
Valore predefinito : .
Valido se Il nome diun €ampo puo gqntengre al
(e — ) maSS|mo_64 carattgrl, spazi lnc!u5|i Per )
informazioni della Guida sui nomi dei campi,
|Richiesto No premere F1,
Consenti lunghezza zero |Si
|Indicizzato No
Compressione Unicode |Si
Modalita IME Nessun controllo
Modalita frase IME Nessuna conversione
Allineamento testo Standard
T
\ ). '



Creazione di un database
DEFINIZIONE DELLE Proprieta
o Nella finestra delle proprieta fare clic sulla scheda
Generale.

o Fare clic nella casella a sinistra della proprieta da
impostare e immettere un'impostazione per la
proprieta. Per visualizzare un elenco delle proprieta
della tabella, fare clic sull'opzione relativa alle

proprieta disponibili per le tabelle. =nE :
o Premere CTRL+S per salvare le modifiche.  "erice ™ ™" =

Maostra/Mascondi

¥ &/ > J.

J b N\
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Creazione di un database

@ H © s STRUMENTI TABELLA ~ Databasel : Database- C:\Users\corso\Documents\Dat...

FILE HOME CREA DATI ESTERNI STRUMENTI DATABASE PROGETTAZIONE

Accedi |

=

[

? [';\'/ &= Inserisci righe ==
= : B3 2 Elimina righe _ i L =N

Visualizza Chiave Generatore Verifica regole T Finestra delle Indici Crea macro  Rinomina/

- primaria convalida EX Modifica ricerche proprieta didati~ Elimina macro
Visualizzazioni Strumenti Mostra/MNascondi Eventi per campi, record e tabelle ~
AT - o = Tabella2, x

Tutti gli oggetti ...® « > : opriet 3 X
= 9 99 ye Nome campo Tipo dati iscrizione (facoltatiy | Finestra delle propr leta

Erca.. P Numerazione automatica . Tipo di selezione: Proprieta tabella

i~
Takilie kS nome Testo breve e
= Tabella2 cognome Testo Qreve ¥ ||sola lettura se disconnesso |No il
Proprieta campo Foglio dati sec. espanso No

= Altezza foglio dati sec. Ocm
Semesde l Ricerca Orientamento Da sinistra a dest
Dimensione campo Intero lungo Descrizione
Nuovi valori Incremento Visualizzazione predefinita | Foglio dati
Formato Valido se
Etichetta Messaggio errore
Indicizzato Si (Duplicati non i i . : | Filtro
= nome di un campo pud contenere :
ENpemE ol GAES Siaviiogd massimo &4 caratteri, spazi inclusi. P4 Ordina per‘ - -
informazioni della Guida sui nomi dei cafipi, Nome foglio dati second. [Automatico]
premere F1. Collega campi secondari

Collega campi master
Filtra al caricamento MNo
Ordina al caricamento i

Visualizzazione Struttura. Per cambiare riquadro: F6. Per la Guida: F1. BLOC M, [=] b




Creazione di un database

DEFINIZIONE DELLE Proprieta

O Descrizione: descrizione del contenuto della tabella

o Valido se: vincolo da soddisfare per ogni record (vincoli di tupla)

o Messaggio errore: messaggio di errore per violazione vincolo
o Filtro: condizioni soddisfatte dagli elementi che si vogliono visualizzare

o Ordina per: campi rispetto ai quali ordinare i record



N

Creazione di un database
~* VINCOLI DI TUPLA

DEFINIZIONE DELLE Proprieta

= Tabella2 \ X
ID - nome -~ Ccognome - indirizzo votol ~ data - voto2 - Fare clic per aggiu
1 Alessia Amelio via Pietro Bucci 18 12/04/2014 17
2 Alberto Rossi via Sandro Pertini 12 17 13/04/2014 12
4 Andrea Guerra via Ercole Sandrini 8 29 10/04/2014 16
* (Nuovo) 0 0
Record: 4 4[3di3 | » M » Cerca K ]
= Tabella2\ x , .
; - - = : = Finestra delle proprieta *
Nome campo Tipo dati Descrizione (facoltativa) - | pProp
%? |ID Numerazione automatica | Tipo diselezione: Proprieta tabella
nome Testo breve Generale |
cognome Testo breve Sola lettura se disconnesso |No ¥
indirizzo Testo lungo Foglio dati sec. espanso No
" Altezza foglio dati sec. Ocm
Milad. AlLL eIl Orientamento Da sinistra a dest
data Data/ora Descrizione
voto2 Numerico i i .
< Valido se
Filtro
Ordina per

Generale | Ricerca

Proprieta campo

Nome foglio dati second.
Collega campi secondari
Collega campi master

[Automatico]

= = Filtra al caricamento No
Dimensione campo 255 Ordina al caricamento Si
Formato
- S
. / - \
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Creazione di un database

~* VINCOLI DI TUPLA

DEFINIZIONE DELLE Proprieta

Immettere un’espressione per la convalida dei dati in questa tabella:
([Esempi di espressioni: [campo1] + [campo2] e [campol] < 5)

[voto1] + [voto2] <60|

I
|
] ?
|

<< Standard

Elementi espressioni

Categorie espressioni

-E2] Tabella2
- Funzioni

1 Costanti
L.y Operatori

D

nome
cognome
indirizzo
votol
data

Valori espressioni

[<valore> ]
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Creazione di un database

~—* VINCOLI DI TUPLA

= Tabella2

Nome campo

Tipo dati

Descrizione (facoltativa)

X
= Finestra delle proprieta

? D Numerazione automatica Tipo di selezione: Proprieta tabella
nome Testo breve Generale
cognome Testo breve Sola lettura se disconnesso |No
indirizzo Testo lungo Foglio dati sec. espanso No
votol Numerico AItgzza foglio dati sec. Ocm -
QOrientamento Da sinistra a destra
data Data/ora Descrizione
voto2 Numerico Visualizzazione predefinita |Foglio dati

Proprieta campo

Valido se

Messaggio errore

Filtro

Ordina per

Nome foglio dati second.
Collega campi secondari
Collega campi master

[voto1]+[voto2]<60
voti non validi

[Automatico]

Microsoft Access

A 'Y

voti non validi

Generale | Ricerca Filtra al caricamento No
Dimensione campo 255 Ordina al caricamento Si
Formato
=4 Tabella2
ID - nome cognome - indirizzo - votol -~ data - voto2 -
1 Alessia Amelio via Pietro Bucci 18 12/04/2014 17
2 Alberto Rossi via Sandro Pertini 12 17 13/04/2014 12
4 Andrea Guerra via Ercole Sandrini 8 29 10/04/2014 16
5 Sandro Barretta via Socrate 12 300 07/04/2014 12
(Nuovo) 0 0




Creazione di un database

DEFINIZIONE DELLE Proprieta
o Dopo aver creato un campo, &€ possibile impostarne le proprieta per definire

aspetto e comportamento.

o L'impostazione delle proprietd dei campi consente ad esempio di:
Stabilire 'aspetto dei dati in un campo
Impedire I'immissione di dati errati in un campo

Specificare valori predefiniti per un campo

e O O

Velocizzare le operazioni di ricerca e ordinamento

O Alcune delle proprieta disponibili per i campi possono essere impostate nella

visualizzazione Foglio dati.
S/

o Per accedere all'elenco completo delle proprietd che & possibile impostare, &

tuttavia necessario utilizzare la visualizzazione Struttura. y



Creazione di un database

DEFINIZIONE DELLE Proprieta

o’

o Quindi la proprieta di un campo consente di definire un aspetto

del comportamento del campo.

oE anche possibile impostare le proprieta dei campi nella
visualizzazione Struttura utilizzando il riquadro Proprieta

campo.

o A ogni campo e associato un tipo di dati che definisce il tipo di

informazioni in esso memorizzate.
=
o Ad esempio, piu righe di testo o una valuta costituiscono tipi di

dati.

S \ / ot
L%
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Creazione di un database
DEFINIZIONE DELLE Proprieta
==z | Tabella2 \
Nome campo Tipo dati Descrizione (facoltativa)
B Numerazione automatica
nome Testo breve
cognome Testo breve

| Generale | Ricerca

Dimensione campo
| |Nuovi valori
Formato
| Etichetta
Indicizzato
Allineamento testo

Proprieta campo

Intero lungo
Incremento

Si (Duplicati non ammessi)
Standard

Il nome di un campo pud contenere al
massimo &4 caratteri, spazi inclusi. Per
informazioni della Guida sui nomi dei campi,
premere F1,

(
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Creazione di un database

S’
DEFINIZIONE DELLE Proprieta
DATI ESTERNI STRUMENTI DATABASE CAMPI TABELLA

_T‘ E’-a) x Nome e didascalia =a Modifica ricerche Testo breve b c:-:'_-‘:.’
9 Fa Valore predefinito fr Modifica espressione Formattazione | Gonvands

v E.TgDimensione campo |255 2bl] Impostazioni memo ~ (=2 op oo 8 3 campo ~
1 elimina Proprieta Formattazione
«|[EB Tabeuaf""{E Tabella2 \

ID - nome -  cognome - indirizzo ~ | Fare clic per aggiungere ~
P | 1 Alessia Amelio via Pietro Bucci
e | 2 Claudio Rossi via Sandro Pertini 12
*l (Nuovo)




/7 CREAZIONE DI UN DATABASE

MODIFICARE IL TIPO DI DATI DI UN CAMPO

o Quando si crea un campo tramite l'immissione di dati nella visualizzazione
Foglio dati, i dati vengono esaminati automaticamente per determinare il tipo

di dati (dominio) appropriato per il campo.

o Se si immette 1/1/2006, ad esempio, i dati vengono riconosciuti
automaticamente come data e per il campo viene impostato il tipo di dati
Data/ora.

O Le proprietd che e possibile impostare per il campo dipendono dal tipo di
dati. Per un campo con tipo di dati Collegamento ipertestuale o Memo, ad

"/
esempio, &€ possibile impostare solo la proprieta Solo accodamenti.

u\/ e
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/7 CREAZIONE DI UN DATABASE

MODIFICARE IL TIPO DI DATI DI UN CAMPO i

o In alcuni casi puo essere necessario modificare manualmente il tipo
di dati di un campo.

o Si supponga, ad esempio, di dover memorizzare numeri di stanza che
assomigliano a date, come 10/2001.

o Se si immette 10/2001 in un nuovo campo in visualizzazione Foglio
dati, la caratteristica di rilevamento automatico del tipo di dati
selezionera il tipo di dati Data/ora.

o Poiché i numeri di stanza sono in effetti etichette e non date, e
necessario utilizzare il tipo di dati Testo.

o Utilizzare la procedura seguente per modificare il tipo di dati di un’
campo...

p—

u-\/ J /



\/“ CREAZIONE DI UN DATABASE

i MODIFICARE IL TIPO DI DATI DI UN CAMPO

@ Fare clic sulla scheda Foglio dati.

@ Nell'elenco Tipo di dati nel gruppo Tipo di dati e formattazione
selezionare il tipo di dati desiderato.

Tipo di dati: Testo - ¥ Univoco
Cbbligatorio
T8 a4 000
Tipo di dati e formattazione -~



\_/ \ 4
©~  CREAZIONE DI UN DATABASE

MODIFICARE IL TIPO DI DATI DI UN CAMPO

~
STRUMENTI TABELLA Databasel : Database- C:\Users\corso\[]
IUMENTI DATABASE CAMPI TABELLA
bme e didascalia ra Modifica ricerche Testo breve = []ob
lore predefinito 7, Modifica espressione Testo breve I
mensione campo kbl] Impostazioni memo | Testo lungo b
- MNumerico |
Proprieta ]
Data/ora
Valuta .
r nome >~ Ccognome - indirizzo Si/No ]
1 Alessia Amelio via Pietro Bucci Oggetto OLE STRUMENTI TABELLA Databasel : Database- C:\Users
2 Claudio Rossi via Sandro Pertini 12 Collegamento ipertestuale UMENTI DATABASE CAMPI | TABELLA
p j -
) il me e didascalia ga! Modifica ricerche Testo breve ¥
ore predefinito T. Madifica espressione Formattazione
nensione campo (255 Bbl] Impostazioni memo 2 og o0 5 3
Proprieta Formattazione
nome -~ Ccognome - indirizzo - | Campol
1 Alessia Amelio via Pietro Bucci
2 Claudio Rossi via Sandro Pertini 12
)

S u \J‘\




/"~ CREAZIONE DI UN DATABASE

DOMINI DEI CAMP]

—
o Testo: pud contenere lettere, numeri e un insieme limitato di caratteri di punteggiatura.

o Allegato: file, quali foto digitali. Per ciascun record & possibile allegare piu file.
o Contatore: numeri generati automaticamente per ogni record.
o Valuta: valori monetari.

o Data/ora: date e ore.

o Collegamento ipertestuale: collegamenti ipertestuali, quali indirizzi di posta elettronica.

o Testo lungo: lunghi blocchi di testo, generalmente utilizzati per le descrizioni dettagliate.

o Numerico: valori numerici, quali le distanze.
o Oggetto OLE: oggetti OLE quali documenti word.

o Si/No: valori booleani.

\./u et
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MODIFICARE IL FORMATO DI UN CAMPO

S

o Oltre al tipo di dati di un nuovo campo, & possibile che anche la
proprietd Formato del campo venga determinata automaticamente, a
seconda del valore immesso.

o Se si immette 10.50, ad esempio, il tipo di dati viene impostato
automaticamente su Data/ora e la proprietd Formato viene impostata su

Ora breve 12h.

O Per modificare manualmente la proprietd Formato di un campo, eseguire
le operazioni seguenti:
@ Fare clic sulla scheda Foglio dati sulla barra multifunzione.

@ Nell'elenco Formato nel gruppo Tipo di dati e formattazione immettere
il formato desiderato.

u-\/ e /
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CQEAZIONE DI UN DATABASE

MODIFICARE IL FORMATO DI UN CAMPO

AULTUT

Data/ora

| Data generica
Data estesa
Data breve

Data in cifre
Ora estesa
- Ora breve 12h

- || Ora breve 24h

|| Obbligatorio
[ | Univoco
|| Indicizzato

Convalida campo

EE/

Convalida

v

~ Fare clic per agg
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\/ ;i Creazione di un database

Impostare altre proprieta per i campi

@ Nella visualizzazione Foglio dati fare clic nel campo per il quale si

desidera impostare la proprieta.

@ Nella scheda Foglio dati, nel gruppo Tipo di dati e formattazione,

selezionare le proprieta desiderate.

Numerico - { || Obbligatorio E';',.
-
v Univoco . ra
: onvalida
(=2 96 o000 4§ <3 Indicizzato .
Formattazione onvalida campo




e
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Creazione di un database

impostare altre proprieta per i campi

S
= Tabella?_a'z‘ X
Nome campo Tipo dati Descrizione (facoltativa) B
% D Numerazione automatica |
nome Numerico
cognome Testo breve =

Generale? Ricerca |

Dimensione campo
Formato

Posizioni decimali
Maschera di input
Etichetta

Valore predefinito
Valido se
Messaggio errore
Richiesto
Indicizzato
Allineamento testo

Intero lungo

Automatiche

No
MNo
Standard

Proprieta campo

Espressione che limita i valori che & possibile
immettere nel campo. Per informazioni della
Guida sulle regole di convalida, premere F1.




Creazione di un database

impostare altre proprieta per i campi

Dimensione campo: lunghezza campo testo o numerico (intero, byte, singola o
doppia precisione, etc.)

Formato: formato di visualizzazione (valuta, standard, percentuale, etc.)

Posizioni decimali: numero di cifre decimali (solo campi numerici)

Maschera di input: formato per l'immissione del valore del campo in una maschera
Etichetta: nome del campo in una maschera o in report

Valore predefinito: valore di default per I'attributo

Valido se: specifica di un vincolo sul campo (vincolo di dominio)

Messaggio errore: messaggio di errore da visualizzare per violazione vincolo
Richiesto: deve essere sempre presente un valore per il campo?

Indicizzato: specifica di un indice sul campo



Creazione di un database

impostare altre proprieta per i campi

e

IMmengsgion
Byte : per i valori interi compresi nell' mtervqlﬁ) E) %g%mlﬁ) requisito per la memorizzazione
e 1 byte.

Intero : per i valori interi compresi nell'intervallo da -32.768 a +32.767. |l requisito per la
memorizzazione & 2 byte.

Intero lungo : per i valori interi compresi nellintervallo da -2.147.483.648 «a
+2.147.483.647. |l requisito per la memorizzazione é 4 byte.

Precisione singola : per i valori numerici a virgola mobile compresi nell'intervallo da -3,4 x
1038 a +3,4 x 1038 e fino a sette cifre significative. Il requisito per la memorizzazione & 4
byte.

Precisione doppia : per i valori numerici a virgola mobile compresi nell'intervallo da -1,797 x
10398 a +1,797 x 10398 e fino a 15 cifre significative. Il requisito per la memorizzazione & 8

byte. O

Decimale : per i valori numerici compresi nell'intervallo da -9,999... x 10?7 a +9,999... x 107,

D

Il requisito per la memorizzazione & 12 byte.



.

E Creazione di un database

impostare altre proprieta per i campi
o

* VINCOLI DI DOMINIO

Generalel Ricerca |

Dimensione campo Byte
Formato

Posizioni decimali Automatiche
Maschera di input

Etichetta

Yalore predefinito

Yalido se <11 And =0
Messaggio errore Yoto non accettato! Deve essere un valore compreso tral e 10
Richiesto 51
Indicizzato Mo

Smart tag

Allineamento testo Standard




Creazione di un database

impostare altre proprieta per i campi

erifica regole
convalida &0
Strumenti

| | Tabella2

|

ID
nome
~|cognome
indirizzo
votol
data
voto2

‘ <

\'_Dimensﬁneﬁca r
Formato

P
‘Maschera di ing
Etichetta

&= [nserisci righe
EE/ €= |nserisci righe
=X B

Immettere un'espressione per la convalida dei dati in questo campo:
[Esempi di espressioni: [campo1] + [campo2] e [campol] < 5)

<30

OK

Annulla |

? |

|
I
|
I

<< Standard |

Elementi espressioni

Categorie espressioni

Valori espressioni

@) Funzioni

Ly Costanti
L.l Operatori

Valido se

ess.
|Richiesto No
\Indicizzato No
|Allineamento testo |Standard

Espressione che limita i valori che & possibile
immettere nel campo. Per informazioni della
Guida sulle regole di convalida, premere F1.

~ N )
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E Creazione di un database

impostare altre proprieta per i campi

o’
= Tabella2 | x
Nome campo Tipo dati Descrizione (facoltativa) [+
¥ ID Numerazione automatica L]
nome Testo breve
cognome Testo breve
indirizzo Testo lungo
votol Numerico
data Datafora
voto2 Numerico

Generale | Ricerca |

Proprieta campo

Dimensione campo Intero lungo

Formato

Posizioni decimali Automatiche
Maschera di input

Etichetta

Valore predefinito

Valido se

Messaggio errore

Richiesto MNo
Indicizzato MNo
Allineamento testo Standard

Espressione che limita i valori che & possibile
=) immettere nel campo. Per informazioni della
Guida sulle regole di convalida, premere F1.

> N4




vy Creazione di un database

impostare altre proprieta per i campi

ID - | nome -~ cognome - indirizzo - votol -~ | data - [ voto2 -~
1 Alessia Amelio via Pietro Bucci 18  12/04/2014 17
2 Alberto Rossi via Sandro Pertini 12 | 17 13/04/2014 12
N 4 Andrea Guerra via Ercole Sandrini 8 | 31  10/04/2014 16
5 Sandro Barretta via Socrate 12 | 29 07/04/2014 12
* (Nuovo) 0 o

i Uno o pit valori immessi non sono consentiti dalla regola di convalida "<30' impostata per ‘Tabella2.voto1'. Immettere un valore
che puo essere accettato dall’'espressione.

OK




Wisdom will give you morals
Knowledge will give you truth
S’ Truth will give you freedom

Free knowledge will give you wisdom

La saggezza vi dara la morale,
LLa conoscenza vi dara la verita,
La verita vi dara liberta,

LLa conoscenza libera vi dara la
saggezza ....

GRAZIE
DELI’ATTENZIONE

—



